, GOVERNO DE RORAIMA
“Amazbnia: Patrimbénio dos Brasileiros”

LEIN.? 1159 DE 23 DEMARCO DE 2017.

“Altera e acrescenta dispositivos da Lei n® 828, de
24 de novembro de 2011, que dispde sobre a
reestruturacio e reorganizagio do Plano de
Carreira, Cargos ¢ Remuneracio dos Servidores
do Departamento Estadual de Trinsito de
Roraima e di outras providéncias.”

A GOVERNADORA DO ESTADO DE RORAIMA:

Fago saber que a Assembleia Legislativa aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O § 3° do Art. 7° da Lei n° 828, de 24 de novembro de 2011, passa a vigorar
com a seguinte redacgao:

“Art. 7°1...]

i.-]

§ 3° Os cargos previstos no ANEXO III desta Lei, que trata dos cargos de provimento em
Comissdo, de Diregio e Assessoramento supetiores, devem ser providos por, no minimo,
20% (vinte por cento) de servidores efetivos do DETRAN/RR.” (NR)

Art. 2° Os Artigos 11 e 12, da Lei n® 828, de 24 de novembro de 2011, passam a vigorar
com a seguinte redag@o:

“Art. 11. [...]
[..] z
VI - ndo ter sofrido punigéo disciplinar de suspensfio nos iltimos 24 (vinte e quatro) meses, >

imediatamente anteriores i data da homologagdo do respectivo resultado da avaliagdo
periédica de desempenho; e (NR)

L]

Art. 12.[..]
[-]

V - ndo ter sofrido punigdio disciplinar de suspensdio nos 60 (sessenta) ultimos meses,
imediatamente anterior 2 data da homologagio do respectivo resultado da Avaliagdo =

EL R T Y

i)

Periddica de Desempenho; (NR) ilzjl
VI-1...] -
§1° Revogado =

[

Art. 3° O inciso II do Art. 20 da Lei n° 828, de 24 de novembro de 2011, passa a vigorar
com a seguinte redagio:

“Art.20 [...]
..

II - Anexo VI, Tabela de Remuneragdo do Quadro de Diregdo e Assessoramento Superior,
expressa em subsidios para os DAS 5 e 6, de acordo com a Lei n°® 642, de 4 de abril de
2008; e em vencimentos para os demais DAS; (NR)

[...]7’
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Art. 4° O Art. 25, da Lei n° 828, de 24 de novembro de 2011, passa a vigorar com a
seguinte redacfo:

“Art. 25. O servico voluntirio corresponde a retribuigio pecunidria, ndo cumulativa com
hora extra, devida ao servidor que, durante o periodo de folga ou fora do horério de
expediente, desempenhe as atribuicdes inerentes ao efetivo exercicio do cargo, nas
atividades fins do DETRAN, ou outras atividades justificadas pelo interesse publico, de
acordo com regulamentagio expedida pelo Diretor Presidente do DETRAN.” (NR)

Art. 5° Fica acrescido ao Art. 37, da Lei n° 828, de 24 de novembro de 2011, o §3°, com
a seguinte reda¢do:

“Art. 37 [...]
[-]

§3°. E facultada a compensagdo de horarios, mediante a implementagdo de banco de horas.
(AC)”
Art. 6° O Art. 38, da Lei n° 828, de 24 de novembro de 2011, passa a vigorar com a

seguinte redagéo:

“Art. 38 Ficam remanejadas 28 (vinte e oito) vagas, das ja existentes, para o cargo de
Técnico em Atividade de Trénsito, drea de atuagfio Agente de Fiscalizacio de Transito, de
provimento efetivo, a serem lotadas nas Circunscrigdes de Transito - CIRETRAN’s. (NR)

[m]u

Art. 7° Fica revogado o Art. 34 ¢ o inciso VI do Art. 42, ambos da Lei n° 828, de 24 de

novembro de 2011.

Art. 8° O Art. 42, caput, da Lei n.° 288, de 24 de novembro de 201 1, passa a vigorar,

acrescido de paragrafo unico, com a seguinte redagdo:

“Art. 42 A Corregedoria do DETRAN/RR serd composta pelo Comegedor Geral DAS-4,
este de livre nomeagfo e exoneragiio por ato do Diretor-Presidente do DETRAN/RR e por
03 (irés) Servidores-FG-3, estaveis. (NR)

[aVI[..]

Pardgrafo tnico. Os Membros da Corregedoria e seus Suplentes serdo escolhidos pelo
Diretor Presidente. {(AC)”

Art. 9° Ficam criados os 6rgios do DETRAN de Comissdo de Organizagéo ¢ Execugio
de Leildes - COEL, subordinado & Presidéncia do DETRAN, e de Diviséo de Planejamento, Projeto
e Captagfio de Recursos subordinado & Diretoria de Administra¢do ¢ Finangas do DETRAN/RR.

Art. 10. Ficam criados os cargos de provimento efetivos de Analista Técnico,

Assistente Social ¢ Analista Técnico e Secretario Executivo.
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Art. 11. Ficam criados 01 (um) cargo em comissdo de Presidente da Comissdo de
Organizagiio ¢ Execucio de Leildes - DAS-2 e 01 (um) cargo em comissdo de Coordenador das

CIRETRANS - DAS-2.

Art. 12. Ficam criadas as fungdes gratificadas de Membro da Corregedoria - FG-3,
Membro da Comissdio de Leildo - FG-2; Chefe de Equipe de Vistoriador de Veiculos - FG-2; e
Agente de Atendimento Geral e Protocolo - FG-1, sendo esta devida, exclusivamente, ao servidor

lotado na Divisdo de Atendimento Geral ou Segéio de Protocolo.

Art. 13. Fica criada a Secdo de Cadastro de Identificagio de Condutores - FG3,
subordinada & Divisdo de Habilitaggio, Cadastro e Registro de Condutores - DHCC.

Art. 14, Fica desmembrada a Secdo de Orgamento ¢ Finangas em Segfio de Execugdo
Orgamentéria - SEOR-FG3 e Segdo de Execugfio Financeira - SEFI-FG3, ambas subordinadas a

Divisdo de Or¢amento e Finangas - DIOF.

Art. 15. Ficam criadas a Segiio de Planejamento - FG3 e a Secdo de Captagdo de

Recursos - FG3, subordinadas a Divisdo de Planejamento e Captagdio de Recursos - DPCR.

Art. 16. Ficam criadas a Seciio de Andlise e Desenvolvimento - FG3 e a Seglio de Rede

de computadores - FG3, subordinadas a Divisdo de Tecnologia da Informag&o - DITL

Art. 17. Ficam alteradas as atribui¢des do cargo de provimento comissionado de Diretor
Juridico, revogadas as atribuigdes dos cargos de Coordenador da Execucfo Fiscal e Assessor ¢ as
atribuicdes acrescidas do cargo de Presidente da Comissdo de Organizacio e Execugo de Leildes,

todos constantes do Anexo IX desta Lei.

Art. 18. Ficam acrescidas as atribuicdes dos cargos de provimento efetivo de Analista
Técnico, Assistente Social e Analista Técnico e Secretdrio Executivo, ambas constantes do Anexo

VIII desta Lei.
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Art. 19. Ficam acrescidos a Lei n® 828, de 24 de novembro de 2011, os Arts. 48, 49, 50,
51, 52, 53, 54, 55, 56 e 57 com as seguintes redagbes:

Art. 48. Ap6s cada quinquénio ininterrupto de exercicio pablico prestado ao DETRAN/RR,
o servidor efetivo fard jus a 03 (trés) meses de licenga, a titulo de prémio por assiduidade,
com todas as vantagens inerentes ao cargo. (AC)

§1° Os periodos de licenga-prémio j4 adquiridos e ndio gozados pelo servidor que vier a se
aposentar serfio convertidos em pecinia, € em caso de falecimento do servidor a conversdio
em pecunia serd em favor de seus beneficidrios da penséo. (AC)

§2° Suspende-se a contagem do tempo de servigo para fins de concessio da licenga-prémio
guando o servidor se afastar em licenga por motivo de doenga em pessoa da familia, com
remuneragio, até o seu término. (AC)

§3° Interrompe-se a contagem do tempo de servigo para fins de concessio da licenga-
prémio guando o servidor: (AC)

I - sofrer penalidade disciplinar de suspensfo, recome¢ando a contagem a partir da data de
reassungdo do exercicio; (AC)

II - gozar de licenga para tratar de interesses particulares e de afastamento para acompanhar
cbnjuge ou companheiro, recomegando a contagem a partir da data de reassungio do
exercicio; (AC)

III - gozar de licenga para atividade politica, recomecando a contagem a partir da data de
reassuncio do exercicio; (AC)

IV - contar com mais de 10 faltas injustificadas. (AC)

§4° O niimero de servidores em gozo simultineo de licenga-prémio ndo poderd ser superior
a 1/3 (um ter¢o) da lotagiio da respectiva unidade administrativa do 6rgdo ou entidade.
(AC)

§5° Os periodos de gozo de licenga-prémio sfo considerados como de efetivo exercicio.
(AC)

§6° O gozo de licenga-prémio s6 poderd ser interrompido por motivo de calamidade
publica, comogéo interna ou convocagio para juri. (AC)

Art. 49. E assegurado ao servidor o direito a licenga para o desempenho de mandato em
confederagio, federag@io ou sindicato representativo da categoria, com remuneragdo do
cargo efetivo. (AC)

§1° Somente poderdo ser licenciados servidores eleitos para cargos de diregiio ou
representagdo nas referidas entidades, até o méximo de 02 (dois). (AC)

§2° A licenga terd duragfio igual a do mandato, podendo ser prorrogada, no caso de
reeleigéo, e por uma unica vez. (AC)

§3° O perfodo de licenga para desempenho de mandato classista € considerado como de
efetivo exercicio. (AC)

Art. 50. VETADO.

Art. 51. Os servidores efetivos e comissionados, e seus dependentes, terdo direito ao
auxilio-satide de, no minimo, 1% {um por cento), concedido mensalmente, tendo como base
o valor pago pelo beneficidrio do plano de saiude. (AC)

Pardgrafo tnico. O auxilio-saiide a que se refere o caput deste artigo serd regulamentado
por portaria. (AC)

Art. 52. Os servidores efetivas e comissionados terfio direito ao auxilio transporte, de
natureza indenizatéria, concedido mensalmente em pecinia. (AC)

Pardgrafo unico. O auxilio transporte a que se refere o caput deste artigo serd
regulamentado por portaria. (AC)

Art. 53, A Corregedoria do DETRAN/RR serd composta pelo Corregedor-Geral — DAS4 e
por 03 (trés) membros — FG3, todos servidores efetivos estaveis. (AC)
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Pardgrafo Gnico. Os membros da corregedoria e seus suplentes serdo escolhidos pelo
Diretor Presidente ¢ terfio mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzidos por uma
unica vez. (AC)

Art. 54. VETADO.

Art. 55. Fica instituido o Adicional de Quatlificagiio - AQ - destinado aos servidores
efetivos regidos por esta Lei, em razio dos conhecimentos adicionais adquiridos,
comprovados por meio de titulos, diplomas ou certificados de cursos de graduagio ou pos-
graduagio, em sentido amplo ou estrito, reconhecidos pelo Ministério da Educago,
ressalvados os titulos obtidos junto as InstituigBes dos Paises Membro do MERCOSUL, os
quais serfio legalizados para ingresso no territério nacional. (AC)

Art. 56. O Adicional de Qualificagio — AQ — incidird sobre vencimento bésico inicial do
cargo de Técnico em Atividade de Trénsito — Técnico Administrativo, como retribuigdo
pela participagdo com aproveitamento em curso de graduagio e pos-graduacdo lafo sensu
ou stricto sensu, observados os seguintes percentuais ¢ limites: (AC)

I - 5% (cinco por cento) ao servidor que concluir curso de graduagdo, na modalidade
tecnélogo superior, comprovado por meio de diploma devidamente reconhecido pelo
Ministério da Educagéo; (AC)

Il - 10% (dez por cento) ao servidor que concluir curso de graduagfio, na modalidade
bacharelado/licenciatura, comprovado por meio de diploma devidamente reconhecido pelo
Ministério da Educagdo; (AC)

I11 - 15% (quinze por cento) ao servidor que concluir, com aproveitamento, curso de pos-
graduagdio em sentido amplo, com carga horaria minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas-aula, comprovado por meio de certificado devidamente reconhecido pelo Ministério
da Educagdo; (AC)

IV - 20% (vinte por cento) ao servidor que concluir, com aproveitamento, pos-graduagio
em nivel de mestrado, comprovado por meio de titulo ou certificado devidamente
reconhecido pelo Ministério da Educagdo; (AC)

V - 25% (vinte e cinco por cento) ao servidor que concluir, com aproveitamento, pos-
graduagio em nivel de doutorado, comprovado por meio de titulo ou certificado
devidamente reconhecido pelo Ministério da Educago. (AC)

§1° Em nenhuma hipétese, o servidor perceberd, cumulativamente, mais de um dentre os
adicionais previstos neste artigo. (AC)

§2° S6 serd contado como titulo para efeito do Adicional de Qualificagdo — AQ - a que se
refere este artigo, o diploma ou certificado de conclusio de curso de graduagdo, pos-
graduagdo, mestrado ou doutorado emitido por instituicdo credenciada e reconhecida pelo
Ministério da Educagio. (AC)

§3° O Adicional de Qualificagio - AQ - serd requerido pelo servidor, na Divisdo de
Recursos Humanos do 6rgdo, com apresentagdo de diploma, certificado ou titulo
reconhecido pelo Ministério da Educag#o. (AC)

§4° O servidor efetivo cedido ndio perceberd a gratificagdo de titulagdo durante seu
afastamento. (AC)

Art. 57. Ficam criadas 50 (cinquenta) vagas no cargo de Agente de Fiscalizagdo de
Trénsito, de provimento efetivo, das quais 28 (vinte ¢ oito) serdo destinadas para lotagdo
nas Circunscrigdes de Transito —- CIRETRANS, no interior do Estado, conforme Anexo I da
presente Lei: (AC)

Art. 20. VETADO.

Art. 21. Fazem parte desta lei os Anexos [, III, IV, V, VI, VII, VIII, e IX, com suas
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Art. 22, Fica revogado o Anexo II, da Lei n° 828, de 24 de novembro de 2011.

Art. 23. O Chefe do Poder Executivo, por decreto, aprovara o Regimento Interno do

DETRAN/RR, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias contados da publicagéio desta Lei.

Art. 24, As despesas decorrentes da aplicaco desta Lei correrfio a conta de dotagfo

orgamentéria propria do DETRAN, suplementadas, se necessario.

Art, 25, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag8o, revogando-se as disposigdes

em contrario.

Palacio Senador Hélio Campos, 23 de margo de 2017.

e
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) ‘SUELY CAMPOS
Governadora do Estado/de Roraima

—
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ANEXOI

QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO, DESCRICAO DOS CARGOS
MULTIDISCIPLINARES, DAS CLASSES, DOS CARGOS ISOLADOS, AMPLITUDE
VENCIMENTAL, DISCIPLINAS DE ATUACAO E QUANTITATIVO.

CLASSE AMPLITUDE
CARGO Padréo e Padrao e Quantidade Area de Atuagdo Vaga
Inicial | Final | referéncia referéncias
Iniciais Finais
Administrador 04
Advogado 03
Analista de Sistemas 02
Assistente Social 01
Contador 04
Economista 03
Analista Técnico I i 1-A 3-E 29 Engenheiro de Trafego 02
Estatistico 02
Médico 02
Pedagogo 02
Psicélogo Especialista em 03
Psicologia do Transito
Secretario Executivo 01
Técnico em Rede de
02
Computador
Técnico em Atividade Programador de
. I I 1-A 3-E 77 02
Administrativa Computador
Técnice em Contabilidade 03
Técnico Administrativo 70
Vistoriador de Veiculos 20
Técnico em Atividade
I HI 1-A 3-E 120 Agente de Fiscalizag#o de
de Trénsito 100
Transito
Motorista Operacional I 1444 1-A 3-E 10
Auxiliar Técnico I Ii1 1-A 3-E 45
TOTAL

2111
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ANEXO III

QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE DIRECAO E
ASSESSORAMENTO SUPERIORES, NOMENCLATURA, QUANTITATIVOS E NIVEIS
DE REMUNERACAO - DAS

CARGO QUANT. DAS
Diretor Presidente 01 6
Diretor 04 5
Consultor Juridico 03 4
Corregedor Geral 01
Presidente da CPL 01 3
Chefe de Gabinete 01
Membro da CPL 02
Chefe de Controle Interno 0l
Coordenador de RENAVAM e RENAMO 01
Coordenador do RENACH 01
Coordenador do RENAINF 0l
Coordenador das CIRETRANS 0l 2
Presidente da COEL 01
Giestor de Contratos 01
Assessor Especial 07
Quvidor-Geral 01
Chefe de Divisdo 15
Chefe da Assessoria de Comunicagdo 01
Chefe de CIRETRAN 13
Assistente Técnico 20 1
Secretario de Gabinete 10 1

TOTAL 87

Paldcio Senador Hélio Campos
Praga do Centro Civico s/n® - CEP: 69.301-380 -Boa Vista-RR — Brasil
E-mail.;gabinete @gabgov.rr.gov.br
Fone/Fax: (95) 21217930/ 21217932




GOVERNO DE RORAIMA
“Amazénia: Patriménio dos Brasileiros”

ANEXO IV
QUADRO DAS FUNCOES GRATIFICADAS, DENOMINACOES E QUANTITATIVOS

DENOMINAGAO NIVEL | QUANT.

Chefe de Sec;ﬁo FG3 36
Membro da Corregedoria 03
Examinador de Trinsito 20
Chefe de Equipe de Agente de Fiscalizac@io de Transito 05
Chefe de Equipe de Vistoriador de Veiculos FG-2 02
Membro da Comisséio de Leildo 02
Agente de Atendimento Geral e Protocolo FG-1 15

TOTAL 83
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ANEXO V
TABELA DE VENCIMENTO BASICO DO QCPE EXPRESSA EM CLASSES, PADROES E
REFERENCIAS INICIAIS

* A B C D E
1 4.111,65 | 423500 | 436205 | 4.4929] 4.627,70
I 2 4.766,53 | 490953 | 5.056,81 | 5.208,52 5.364,77
3 552571 | 5.691,49 | 586223 | 6.038,10 6.219,24
1 640582 | 6.597,99 | 6.79593 | 6.999,81 7.209,80
Analista Técnico )| 2 7.426,10 | 7.648,88 | 7.87835 | 8.114,70 8.358,14
3 8.608,88 | 886715 | 9.133,16 | 9.407,16 9.689,37
1 9.980,05 [ 10.279,46 | 10.587,84 | 10.905,47 | 11.232,64
I 2 11.569.62 | 11.916,71 | 12.274,21 | 12.642,43 13.021,71
3 13.412,36 | 13.814,73 | 14.229,17 | 14.656,05 15.095,73
1 2013,75 | 2.074,16 | 2.13639 | 2.200,48 2.266,49
I 2 233449 | 2404,52 | 247666 | 2.550,96 2.627,49
Técnico em Atividade 3 2.706,31 | 2.787,50 | 2.871,13 | 2.957,26 3.045,98
Administrativa/ l 3.137,36 | 323148 | 3.32842 | 342827 3.531,12
Técnico em Atividade de 11 2 3.637,06 | 3.746,17 | 3.858,55 | 3.974,31 4.093,54
Transito/Motorista 3 421635 | 4.342,84 | 4.473,12 | 4.607,31 4.745,53
Operacional 1 438790 | 5.034,54 | 518557 | 5.341,14 5.501,37
1 2 566642 | 583641 | 6.011,50 | 6.191,85 6.377,60
3 6.568,93 | 6.766,00 | 696898 | 7.178,05 7.393,39
1 1.363,18 | 140408 | 1.446,20 | 1.489,58 1.534,27
| 2 1.580,30 | 1.627,71 | 1.676,54 | 1.726,84 1.778,64
3 1.832,00 | 1.88696 | 194357 | 2.001,88 2.061,93
1 2.123,79 | 2.187,50 | 2.253,13 | 2.320,72 2.390,34
Auxiliar Técnico I 2 246205 | 253592 | 2611,99 | 2.690,35 2.771,06
3 2.85420 | 2.939,82 | 3.02802 | 3.118,86 3.212,42
1 3.308,80 | 3.40806 | 3.510,30 [ 3.615.61 3.724,08
1l 2 383580 | 3.950,88 | 4.069,40 | 4.191,48 4.317,23
3 444674 | 458015 | 4.717,55 | 4.859,08 5.004,85
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ANEXO VII
REMUNERACAO DAS FUNCOES GRATIFICADAS - FG’S

NIVEL VALOR
FG-3 115,54
FG-2 1.089,97
FG-1 839,27
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ANEXO VI
REMUNERACAO DO QDAS EXPRESSA EM VENCIMENTOS.

DAS VENCIMENTO
6 Subsidio do Secretario de Estado
5 Subsidio do Secretario-Adjunto de Estado
4 10.255,66
3 3.932,06
2 2.808,62
1 1.415,54

Paldcio Senador Hélio Campos
Praga do Centro Civico s/n® - CEP: 69.301-380 -Boa Vista-RR — Brasil
E-mail.:gabinete @gabgov.rr.gov.br
Fone/Fax: (95) 21217930/ 21217932



GOVERNO DE RORAIMA
“Amazbénia: Patrimbnio dos Brasileiros”

ANEXO VIII
DESCRICAO E ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
' 'ANALISTA TECNICO - ADMINISTRADOR

PADRAQ E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.
NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso Superior Completo em Administragdo Publica ou de

Empresas e Registro Profissional no orgéo de classe.

DESCRICAQO DAS ATIVIDADES:

e Formular planos, programas e projetos administrativos em geral, pesquisando e analisando a
realidade administrativa e operacional do Servigo Publico no DETRAN, nos niveis macro e
microecondmicos e propondo medidas para corregdo de desvios; realizar estudos sobre
organizaggo, sistemas e métodos, objetivando a racionalizagdio e simplificag@o do trabalho;
desenvolver e aprimorar estudos especificos nas areas de recursos humanos, de material e
patriménio, financeira e or¢amentaria e de administragdio geral, formulando estratégias de agdo
adequadas a cada area;

o Exercer fungdes gerenciais e de assessoramento nas areas de atuag@o especifica da profissdo;

e Supervisionar e controlar a politica de recursos humanos, avaliando planos, programas e
normas, propondo politicas, estratégias ¢ base tedrica para definigio de legislagdo referente a
administra¢fo de recursos humanos;

e Coordenar os trabalhos de levantamento de cargo e remuneracgdo da instituigdo, comparando
dados e avaliando resultados para propor a elaboragio de planos de classificagdo e
reclassificagéo de cargos;

e Elaborar planos de classificagiio e reclassificagio de cargos, propondo politicas e diretrizes
referentes a avalia¢iio de desempenho dos servidores da instituigéio;

e Avaliar resultados de programas na 4rea de recursos humanos, identificando os desvios
registrados, para estabelecer ou propor as corregdes necessarias;

e Estudar e propor diretrizes para registro e controle de lotagdo, desenvolvimento, métodos e
técnicas de criacio, alteragdo, fuso e supressdo de cargos e fungdes;

« Propor politicas, estratégias e base tedrica para elaboragdo de normas e instrugdes referentes a

administragio de material e patriménio, a fim de assegurar a eficiéncia do servigo;
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¢ Organizar e controlar as atividades de érgio de material e patrimdnio, orientando os trabalhos
especificos e supervisionando o desempenho do pessoal, para assegurar o desenvolvimento
normal do trabalho;

e Supervisionar os servi¢os relativos a compra, recebimento, estocagem, distribui¢éo, registro e
inventario de materiais, observando as normas pertinentes, para obter o rendimento e a eficécia
necessdria;

¢ Supervisionar e acompanhar o trabalho de recebimento, distribuigéo, movimentagio e alienagéo
de bens patrimoniais, coordenando o tombamento e registro de bens permanentes, a fim de
manter atualizado o cadastro de patrimédnio;

e Promover e coordenar estudos referentes aos sistemas financeiro e orgamentdrio, formulando
estratégias de aclo adequadas a cada sistema; colaborar no planejamento dos servigos
relacionados a previsdo orgamentaria, receita e despesa, baseando-se na situagdo financeira da
instituicdo e nos objetivos, visando, para definir prioridades, rotinas e sistemas relacionados a
€SSEes Servigos;

¢ Analisar as caracteristicas da instituicdo, colhendo informagdes de pessoas € documentos, para
avaliar, estabelecer ou alterar praticas administrativas;

¢ Fazer cumprir normas e ordens de servigo, organizando, distribuindo e orientando os trabalhos
a serem executados, para assegurar a regularidade dos servicos;

¢ Estudar e propor métodos e rotinas de simplificagdo e racionalizagio dos servigos, utilizando
organogramas, fluxogramas e outros recursos, para operacionalizar e agilizar os referidos
servigos,

e Analisar os resultados da implantag8o de novos métodos, efetuando comparagdes entre as
metas programadas e os resultados alcanc¢ados, para corrigir distor¢des, avaliar desempenhos e
plangjar o servigo;

e Orientar, no desenvolvimento de atividades inerentes e operacionalizagdo de politicas,
estratégias e normas e a aplicagfo da legislagéo vigente;

e Estabelecer padrdes de desempenho para o cumprimento de prazos e qualidade dos trabalhos
desenvolvidos;

eElaborar relatorios periodicos, fazendo as exposi¢des necessdrias, para informar sobre o
andamento do servigo;

» Executar outras tarefas correlatas.
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CARGO — ANALISTA TECNICO - ADVOGADO

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Direito ou Ciéncias Juridicas e

registro profissional na Ordem dos Advogados do Brasil.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

sexercer, exclusivamente, as fungdes de Consultoria Juridica do DETRAN, zelando pela
manutengio do estado de direito e pela obediéncia aos ditames da Constituigio Federal, Leis
Federais, Constituigiio Estadual e Leis Estaduais;

epreparar as informacdes e pegas processuais a serem prestadas pelo DETRAN, nas medidas
judiciais impugnadoras de ato ou omissdo de diretores, relativas as fungdes do seu cargo,
preservando o interesse publico;

epreparar, privativamente, as pegas processuais de interesse do DETRAN/RR, nas agdes
judiciais, tanto no polo passivo como no polo ativo da relagdo jurfdico-processual;

erepresentar, privativamente, judicial e extrajudicialmente, os direitos e interesses do
DETRAN/RR, promovendo a execugdo da divida ativa, excetuadas as hipoteses relacionadas a
divida ativa do Estado de Roraima;

e promover, dentre outras, acdes para a prote¢ao do patriménio publico e social do DETRAN/RR
e de outros interesses pertinentes; agdes de improbidade administrativa; habilitagdo do
DETRAN/RR como litisconsorte, assistente ou interveniente de qualquer agdio de interesse do
DETRAN/RR; agbes de reparagio de danos causados ao patriménio publico da Entidade;
privativamente, a inscrigio e cobranga judicial da divida ativa do DETRAN/RR, excetuadas as
hip6teses relacionadas & divida ativa do Estado de Roraima; agdes regressivas de ressarcimento
do patriménio do DETRAN/RR;

e analisar, quando solicitado, a legalidade e constitucionalidade dos projetos de leis, decretos,
resolugdes ou de quaisquer outros atos normativos de interesse do DETRAN/RR;

sanalisar, quando solicitado, minutas de contratos, convénios, termos ou qualquer outro ato ou
negocio juridico a ser celebrado em nome do DETRAN/RR;

eexercer outras fungdes compativeis com a natureza e finalidade institucional, bem como, as

expressamente delegadas.
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CARGO - ANALISTA TECNICO - ANALISTA DE SISTEMAS

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Ciéncia da Computagio ou

Andlise de Sistema de Informago, Computacgio, Processamento de Dados ou Curso Tecnélogo
de Andlise e Desenvolvimento em Informatica e registro profissional no 6rgéo de classe.
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

e planejar, implementar, documentar € acompanhar projetos de sistema de informagio, de acordo
com a realidade da instituigdo, considerando: as necessidades dos diversos setores da
organizag#o, o custo operacional, as tecnologias disponiveis (rede, sofiwares bésicos, banco de
dados) e o processo evolutivo dos recursos computacionais;

eelaborar, executar e implantar projetos de novos sistemas de informac¢do ou adaptagio de
sistemas existentes, de acordo com o plano diretor de informatica;

sclaborar documentagfio técnica e operacional dos sistemas desenvolvidos, alterados ou
adaptados;

s planejar, com todos os setores envolvidos, os recursos para desenvolvimento, implantagio,
operagdo € modificagio de sistemas;

sdefinir etapas de sistemas e programas, preparar diagramas dos sistemas, descrever suas
operacdes e logica dos programas;

s planejar, coletar, processar, analisar, armazenar ¢ disseminar informag¢des de carater global e
setorial da realidade econdmica, social, politica e administrativa do DETRAN;

e planejar, acompanhar, controlar e executar atividades de programadores no exercicio de suas
fungGes;

e planejar, acompanhar, controlar e executar atividades de criagdo de rotinas e programas,
agilizando os servigos do 6rgéao;

e planejar, acompanhar, controlar e executar atividades de atualizagio da linguagem dos
sistemas, a medida que os anteriores se tornem obsoletos;

splanejar, acompanhar, controlar e executar atividades de gerenciamento de estoques de
maquinas, equipamentos e insumos;

e planejar, acompanhar, controlar e executar atividades de implementagéio e gerenciamento de

interface computador/usudrio, de modo a racionalizar custos, sistemas operacionais € utilizagio
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de insumos, de sistemas e processos de automagdo, integrando maquinas, equipamentos e
insumos com redes e midias de comunicagfo, de sistemas de criagdo de paginas e sitios em
redes intra e internet;

eplanejar, acompanhar, controlar e executar atividades de administragio de sistemas de
armazenamento, intercdmbio de dados e backup;

e gerar projetos estratégicos e metodolégicos especificos e instrumentos técnicos indispensaveis
ao aperfeicoamento e expansio dos sistemas de informagdes;

sclaborar procedimentos de controle de qualidade dos sistemas desenvolvidos, observando
eficiéncia, racionalidade e seguranga, realizando testes e simulag¢des, analisando e solucionando
problemas técnicos;

e claborar, coordenar, orientar, implantar ¢ acompanhar manuais de utilizagiio e operagdo dos
sistemas;

e cxecutar outras atividades correlatas.

CARGO - ANALISTA TECNICO - ASSISTENTE SOCIAL
PADRAOQ E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.
NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Servigo Social.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

e desenvolver, planejar, coordenar e controlar os programas de servigos sociais da autarquia,
identificando e analisando os problemas e necessidades materiais, psiquicas ou de outra
natureza, promovendo a adaptagio do servidor-autarquia;

s aplicar técnicas de adaptacéo social do servidor ao ambiente de trabalho;

e desenvolver, planejar e coordenar estudos psiquico-econdmicos, atividades socio-recreativas,
educativas e outras relacionadas 4 sua area de atuacdo, objetivando a integragdo do servidor &
autarquia e os reflexos na produtividade;

e prestar orientago aos servidores sobre os beneficios concedidos pela autarquia,

e executar outras atividades correlatas.
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CARGO - ANALISTA TECNICO - CONTADOR

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Ciéncias Contébeis e registro

profissional no érgéo de classe.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

eplanejar, organizar, supervisionar, orientar e dirigir a execucdo das atividades contdbeis, de
acordo com as exigéncias legais e administrativas, para apurar os elementos necessarios a
elaboragdo orgamentaria e ao controle da situagfo patrimonial e financeira do DETRAN;

splanejar o sistema de registro e operagdes, atendendo as necessidades administrativas e as
exigéncias legais, para possibilitar o controle contabil e orgamentario;

splanejar, acompanhar, controlar e executar atividades de supervisdo nos trabalhos de
contabiliza¢éo dos documentos, auxiliando a chefia do setor;

eplanejar, acompanhar, controlar e executar atividades de contatos com estabelecimentos
bancdrios, em assuntos de sua competéncia, e demais setores/6rgios que envolvam orgamentos,
finangas de convénios, contratos e/ou acordos;

e supervisionar os trabalhos de compatibilizagio dos documentos, analisando-os ¢ orientando seu
processamento, para assegurar a observagdo do plano de contas adotado;

einspecionar regularmente a escrituragdo dos livros contdbeis, verificando se os registros
efetuados correspondem aos documentos que lhes deram origem, para fazer cumprir as
exigéncias legais e administrativas;

e controlar e participar dos trabalhos de andlise e conciliagio de contas, conferindo os saldos
apresentados, localizando e eliminando os possiveis erros, para assegurar a corregéo das
operagdes contabeis;

sproceder e orientar a classificagiio e avaliagdo de despesas, examinando sua natureza, para
apropriar custos de bens e servigos;

e supervisionar os célculos de reavaliagdo do ativo e de depreciagiio de veiculos, mdquinas,
moéveis, utensilios e instalagdes e participar desses trabalhos, adotando os indices apontados em

cada caso, para assegurar a aplica¢do correta das disposi¢des legais pertinentes;
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eorganizar ¢ assinar balancetes, balangos e demonstrativos de contas, aplicando as normas
contabeis, para apresentar resultados parciais e gerais da situagdo patrimonial, econdmica e
financeira da Instituigio;

sclaborar relatério sobre a situagdo patrimonial, econdmica ¢ financeira da Instituigéo,
apresentando dados estatisticos e pareceres técnicos, para fornecer os elementos contibeis
necessarios ao relatorio da Diretoria;

sassessorar a Diregdo da Instituicio em problemas financeiros, contdbeis, administrativos e
or¢amentarios, dando pareceres a luz da ciéncia e das praticas contabeis, a fim de contribuir
para a correta elaboragéo de politicas e instrumentos de acdo;

» examinar livros contabeis, verificando os termos de abertura e encerramento, nimero e data do
registro, escrituragéo, langamento em real e documentos referentes a receita e despesas;

sverificar o0s registros de classificagio de materiais adquiridos, orientando quanto aos
procedimentos para baixa e alienag3o de bens;

eexaminar a documentagio referente a execugéo do orgamento, verificando a contabilidade dos
documentos de comprovagido de despesas ¢ se os gastos com investimentos ou custeio se
comportam dentro dos niveis autorizados pela autoridade competente;

s executar outras tarefas correlatas.

CARGO - ANALISTA TECNICO ~ECONOMISTA
PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Economia ou Ciéncias

Econdmicas e registro profissional no érgdo de classe.

DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES:

e planejar, pesquisar e analisar as previsdes de natureza econdmica, financeira e administrativa,
formulando solugBes e diretrizes para os problemas econdmicos, executando tarefas relativas a
or¢amentos financeiros da institui¢fio, conciliando programas e promovendo eficiente utilizago
de recursos ¢ contengio de custos;

eplanejar, analisar e estudar as previsbes de natureza econdmica, financeira e administrativa,
aplicando os principios e teoria da economia no tratamento de assuntos referentes a produgéo,

incremento e distribuigdo de bens;
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erealizar estudos e pesquisas destinados a identificar as causas determinantes da produgéo ¢ a
forma de promover uma distribuigdo satisfatoria dos seus resultados pela coletividade, de
acordo com a contribuigdo de cada um;

e pesquisar, analisar e interpretar dados econdmicos e estatisticos, procurando, através do uso de
modelos matematicos, uma representagdo do comportamento dos fenémenos econémicos da
rcalidade;

sclaborar estudos destinados ao planejamento global, regional e setorial de atividades a serem
desempenhadas pelo sistema econdmico;

¢ analisar dados coletados relativos a politica econbmica, financeira, orgamentaria, comercial,
cambial, de crédito ¢ outras, para formular estratégias de acdo adequadas a cada caso;

stracar planos economicos, baseando-se nos estudos e analises efetuados e em informes
coletados sobre os aspectos conjunturais da economia;

ecxaminar o fluxo de caixa durante o exercicio considerado, verificando documentos
pertinentes, para certificar-se da corre¢éo dos balangos;

e dirigir as atividades rotineiras e especiais de sua drea, dividindo, ordenando e orientando as
tarefas, para assegurar a observéncia dos prazos e a qualidade dos servigos;

erealizar estudos e analises financeiros a respeito de investimentos de capital, rentabilidade e
projetos, instalagbes e obtengdo de recursos financeiros necessarios a consecugiio dos projetos;

eprovidenciar o levantamento de dados e informagdes indispensaveis as justificativas
econdmicas de novos projetos ou & modificagdo dos existentes;

s analisar os dados econdmicos e estatisticos coletados por diversas fontes e diferentes niveis,
interpretando seu significado e os fendmenos retratados, para decidir sobre sua utilizagéio na
solugdo de problemas ou politicas a serem adotadas;

e elaborar projetos de financiamento para captagio de recursos, acompanhando suas negociagoes;

e executar outras tarefas correlatas.
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CARGO - ANALISTA TECNICO - ENGENHEIRO DE TWEGO
PADRAQO FE REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Engenharia, com habilitagio

em Trafego, e registro profissional no ¢rgéo de classe.

DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES:

e dirigir, orientar e fiscalizar a execugfo de projetos de edificagdes, instalagdes e fundagdes de
engenharia, bem como, implantar projetos de organizagio e controle de circulagfio, por vias
publicas de trinsito, emitir pareceres e orientagdo sobre questdes da sua profissdo;

eplanejar, elaborar, coordenar, fiscalizar, dirigir e executar projetos de engenharia civil,
preparagio de planos, métodos de trabalho e demais dados requeridos, para possibilitar e
orientar a construgdo, manutengio e reparo de obras e assegurar os padrdes técnicos exigidos;

eplanejar e elaborar projetos de engenharia civil, estudando tragados e especificagées,
preparando plantas, orgamentos, técnicas de execugdo e outros dados, para possibilitar e
orientar o tragado, a construgdo, conservagio e remodelagio de obras, dentro dos padrdes
técnicos;

e proceder a uma avaliagdo geral das condi¢fes requeridas para a obra, estudando o projeto €
examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local mais apropriado
para a construgio;

e preparar o programa de trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros subsidios
que se fizerem necessarios, para possibilitar a orientago e fiscalizagfio do desenvolvimento das
obras;

e dirigir a execugfo de projetos, acompanhando e orientando as operagdes & medida que avangam
as obras, visando assegurar o cumprimento dos prazos e dos padrdes de qualidade e seguranca
recomendados;

e examinar os projetos e realizar estudos necessarios para a determinagdo do local mais adequado
para construgdo, calculando a natureza e o volume de circulagio de ar, da terra e da 4gua, a fim
de determinar as suas consequéncias em relagéo ao projeto;

scalcular os esfor¢os e deformagbes previstas na obra projetada ou que afetam a mesma,

consultando tabela e efetuando comparagdes, levando em consideragio fatores, como carga
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calculada, pressGes de dguas, resisténcia aos ventos e mudangas de temperatura, para apurar a
natureza dos materiais que deverdo ser utilizados na construgéo;

sanalisar, planejar, coordenar ¢ prover condigdes satisfatdrias para o desempenho técnico-
educacional de transito, bem como, para o desenvolvimento das atividades que permitam o
desencadeamento do processo educativo,

e assistir € orientar profissionais técnicos de transito, dentro de sua 4rea de competéncia ¢ de
interesse do Orgéo;

e propor as metas e programas anuais de trabatho relativos a engenharia de transito;

e propor procedimentos a serem adotados em relagdo a engenharia de transito;

o fornecer subsidios em matérias relacionadas a execugdo de programas ¢ projetos de engenharia
de transito;

e estudar os projetos de edificagdes quanto a impactos a circulagio de veiculos e pedestres;

eestudar locais de acidentes de transito e propor alternativas de engenharia para minimizar os
acidentes;

e elaborar projetos e programas de engenharia relativos aos bens imoveis da Autarquia;

e estudar, elaborar e acompanhar a execugfio de projetos de engenharia de transito;

e executar outras tarefas correlatas.

CARGO - ANALISTA TECNICO - ESTATISTICO
PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.
NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Estatistica ou Matemética e

registro profissional no 6rgéo de classe.

DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES:

erealizar pesquisas, levantamentos e estudos estatisticos, planejando € orientando a coleta ¢
tratamento dos dados, analisando e interpretando os dados obtidos, para determinar correlagdes,
quadros comparativos, tabelas e padrdes constantes do comportamento de determinados
fenémenos;

eplanejar, efetuar e/ou dirigir pesquisas, levantamento ¢ outros estudos estatisticos, utilizando

instrumentos e coleta ou orientando pesquisadores, para obter os dados estatisticos pretendidos;
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e avaliar os dados coletados, procedendo a critica dos formulérios e de outros instrumentos de
coleta, para constatar se sfo completos e exatos;

eorganizar ¢ orientar o tratamento dos dados, célculos de medidas, indices, distribuigfo,
coeficiéncia de correlagio ¢ outros elementos, orientando as tarefas de codificagio e
concentragio em quadros, graficos e outras formas adequadas, para permitir sua andlise e
interpretacéo;

eanalisar e interpretar os dados, correlacionando os valores segundo a natureza, frequéncia ou
grandeza, para estabelecer padrSes mais ou menos constantes no comportamento de
determinados fen6menos;

e apresentar os resultados de suas pesquisas, servindo-se de quadros, graficos, diagramas,
relatorios e outras formas, para possibilitar a utilizag%o dos mesmos por usudrios interessados;

e claborar instrugdes técnicas quanto ao uso de métodos estatisticos e a realizagio dos inquéritos
¢ pesquisas especiais, redigindo informagdes sobre metodologia, planejamento, execugdo e
resultados, para ortentar a execugéo de trabalhos e investigagdes estatisticas;

e redigir questionarios e instru¢des de trabalho, consultando manuais estatisticos e bibliografias
afins, quando necessdrio, para assegurar a obtengfo correta das informagSes desejadas;

e participar da elaboragfio de projetos de sistemas de processamento de dados e tratamento de
informagdes, indicando a forma de emprego de varios métodos estatisticos, orientando quanto a
coleta, andlise e tratamento dos dados, para assegurar a correta aplicagio e eficacia dos
métodos empregados;

sredigir e revisar informes estatisticos, introduzindo as corre¢des necessarias, para torna-los
claros e inteligiveis aos usuarios;

e executar outras tarefas correlatas.

CARGO - ANALISTA TECNICO - MEDICO ‘

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A,
NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.
PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Medicina e registro

profissional.

DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES:
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saplicar os conhecimentos de medicina na prevengéo, diagndstico e tratamento das doengas do
corpo humano;

scfetuar exames médicos, fazer diagnodstico, prescrever e ministrar tratamento para diversas
doengas, perturbagdes e lesdes do organismo humano e aplicar os métodos da medicina
preventiva;

eaplicar as leis e regulamentos de saide puablica, para salvaguardar e promover a satde da
coletividade;

s realizar pericias, auditorias e sindicancias médicas;

srealizar pesquisas sobre natureza, causas e desenvolvimento de enfermidades;

s executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

CARGO - ANALISTA TECNICO - PSICOLOGO
PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.
NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Psicologia e registro

profissional no orgéo de classe.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

edesenvolver pesquisa cientifica no campo dos processos psicologicos, psicossocials e
psicofisicos, relacionados ao problema do transito;

srealizar exames psicoldgicos de aptiddo profissional em candidatos & habilitagdo para dirigir
veiculos automotores (“psicotécnicos”);

sassessorar no processo de elaboragéo e implantagdo de sistemas de sinaliza¢do de transito,
especialmente no que concerne a questdes de transmiss3o, recepgio e retencgio de informagoes;

e participar de equipes multiprofissionais voltadas a prevengdo de acidentes de transito;

¢ desenvolver, na esfera de sua competéncia, estudos e projetos de educagio de transito;

s contribuir nos estudos e pesquisas relacionados ao comportamento individual e coletivo na
situagdo de transito, especialmente nos complexos urbanos;

e estudar as implicagdes psicologicas do alcoolismo, do uso de drogas e de outros disturbios nas

situagGes de transito;
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savaliar a relago causa-efeito na ocorréncia de acidentes de trinsito, levantando atitudes-padrio
nos envolvidos nessas ocorréncias e sugerindo formas de atenuar as suas incidéncias;

e aplicar e avaliar novas técnicas de mensuragfo da capacidade psicoldgica dos motoristas;

e colaborar com a justi¢a e apresentar, quando solicitado, laudos, pareceres, depoimentos, etc;

e servir como instrumentos comprobatérios para melhor aplicagéo da lei e justiga;

satuar como perito em exames para motorista, objetivando sua readaptagdo ou reabilitagdo
profissional;

e diagnosticar a estrutura dindmica dos individuos e grupos nos aspectos afetivos, cognitivos e
comportamentais;

edesenvolver agbes socioeducativas com diretores e instrutores do centro de formagdo de
condutores, examinadores de transito e professores dos diferentes niveis de ensino;

eanalisar os acidentes de trinsito, considerando os diferentes fatores envolvidos, para sugerir
formas de evitar e/ou atenuar as suas incidéncias;

e elaborar laudos, pareceres psicologicos, relatorios técnicos e cientificos;

edialogar com os profissionais da area médica e da educagio (instrutores/ professores/
examinadores), por meio de estudos de caso de candidatos & carteira nacional de habilitagdo
(CNH);

e proceder estudo no campo dos processos psicolégicos, psicossociais e psicofisicos relacionados
aos problemas de trénsito, elaborando e aplicando técnicas psicologicas, como exames
psicotécnicos, para a determinago de aptiddes motoras, fisicas, sensoriais e outros métodos de
verificagdo, para possibilitar a habilitag@o de candidatos a carteira de motorista;

e colaborar na elaboragio e implantagiio de sistema de sinalizagio, prevengdo de acidentes e
educagdo de transito;

e desenvolver pesquisas cientificas no campo dos processos psicologicos, psicossociais e
psicofisicos, relacionando-os as questdes do trénsito, para elaborar e implantar programas de
treinamento a capacitagéo;

erealizar exames em candidatos a habilitagdo de trénsito, aplicando entrevistas e testes
psicotécnicos, para dirigir veiculos automotores;

sparticipar de equipes multiprofissionais, elaborando e aplicando técnicas psicolégicas em
programas, para prevenir acidentes de trénsito;

eavaliar a relagdo causa-efeito na ocorréncia de acidentes de transito, levando atitudes-padréo

Paldcio Senader Hélio Campos
Praga do Centro Civico s/n° - CEP: 69.301-380 -Boa Vista-RR — Brasil
E-mail.:gabinete @gabgov.rr.gov.br
Fone/Fax: (95) 21217930 /21217932



GOVERNO DE RORAIMA
“Amazdnia: Patriménio dos Brasilelros”™

dos envolvidos nessas ocorréncias, para sugerir formas de evitar e/ou atenuar as suas
incidéncias;

e colaborar com as autoridades competentes, quando designado, apresentando laudos, pareceres
ou estudos sobre a natureza psicologica dos fatos, para favorecer a aplicaggo da lei e da justica;
e elaborar e aplicar técnicas de mensuragdo das aptiddes, habilidades e capacidade psicologicas
dos motoristas e candidatos & habilitagio, atuando em equipes multiprofissionais, para aplicar

os métodos psicotécnicos de diagndstico;

¢ desenvolver estudos, relativos 4 educago e ao comportamento individual e coletivo na situagéo
de transito, especialmente nos complexos urbanos, levantando atitudes-padr3o dos envolvidos e
sua causa/efeito, para sugerir formas de evitar e atenuar as ocorréncias;

sestudar as aplicagbes psicoldgicas do alcoolismo ¢ de outros disturbios nas situagdes de
transito;

e atuar como perito em exames para motorista objetivando sua readaptag@io ou reabilitagfo
profissional;

e prestar assessoria e consultoria a 6rgdos publicos e normativos em matéria de transito;

e executar outras atividades correlatas.

CARGO - ANALISTA TECNICO - PEDAGOGO

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Pedagogia.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

eplanejar, organizar e executar atividades relacionadas com campanhas para educacido de

trinsito;

e prestar assessoria e consultoria técnica em assuntos de natureza sécio-educacional na 4rea de
transito;

s ¢laborar metodologia e técnicas especificas de procedimentos educacionais de interesse do
Orgdio e emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua 4rea de competéncia;

o planejar, coordenar, orientar, supervisionar, controlar, executar e avaliar qualquer atividade que

implique na aplica¢8o dos conhecimentos da drea pedagogica;
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e prestar assessoria e consultoria técnica em assuntos de natureza socioeducacional;

sclaborar estudos e pareceres técnicos, para orientar a tomada de decisdes, em processos de
planejamento ou organizagio;

e participar, dentro de sua especialidade, de equipes muitiprofissionais, na elaboragfo, andlise e
implantag&o de programas e projetos;

e claborar metodologias e técnicas especificas de procedimentos educacionais, para melhoria da
qualidade dos trabalhos;

e claborar e/ou participar de projetos de pesquisa visando i implantagdo ¢ amplia¢do de servigos
especializados na area pedagogica;

o fornecer dados estatisticos e apresentar relatorios de suas atividades;

s cxecutar outras atividades compativeis com a fungo.

3~ ANALISTA TECNICO - SECRETARIO EXECU'IWIVO

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo, com certificado reconhecido pelo MEC.
PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso superior completo em Secretariado Executivo.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

e Plangjar, executar, acompanhar, dirigir, organizar ¢ controlar as atividades da Administragio;
redigir ¢ revisar textos; e cuidar das relagdes interpessoais do Departamento Estadual de
Tréansito de Roraima;

¢ Planejamento, organizacdo e direcdo de servigos dos setores do Departamento Estadual de
Tréansito de Roraima;

e Assisténcia e assessoramento direto aos diretores;

e Organizac¢do do tempo e das tarefas, objetivando a produtividade e qualidade dos trabalhos;

» Coordenag@o das tarefas, verificando fluxo de informagdes, dos processos € procedimentos;

e Acompanhamento das atividades diarias dos setores, visando otimizar as tarefas;

e Coleta de informagdes para a consecugio de objetivos e metas do Departamento Estadual de
Tréinsito de Roraima;

e Redagdo de textos profissionais especializados, inclusive em idioma estrangeiro; Interpretagéo

¢ sintetizagdo de textos e documentos;
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e Preparacgio de textos para discursos, conferéncias, palestras e explanagdes, inclusive em idioma
estrangeiro;

e Versio e tradugdo em idioma estrangeiro, para atender as necessidades de comunicagédo do
Departamento Estadual de Transito de Roraima;

¢ Orienta¢do da avaliagfo e selecdo da correspondéncia, para fins de encaminhamento & chefia, a
outros setores, drgdos ou arquivamento;

e Preparagio, acompanhamento e orientagao para cerimonial;

» Registro e distribuigéo de expediente e outras tarefas correlatas;

e executar outras atividades compativeis com a fun¢do.

A -~ TECNICO

CARGO ~ TECNICO EM ATIVIDADE ADMINISTRAT;
ADMINISTRATIVO

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

e colaborar na elaboragio de planos, programas e projetos, objetivando o desenvolvimento do
DETRAN;

ecolaborar em agdes que objetivem atingir os niveis de exceléncia de atendimento a que se
propde a autarquia, visando & satisfagfio do usudrio com 0s servigos prestados;

scolaborar em ag¢des que tenham por finalidade a ampliagdo da responsabilidade social da
autarquia;

eparticipar das agdes de modernizagdo administrativa, objetivando o desenvolvimento
institucional do DETRAN;

e participar das atividades que visem & valorizagdo profissional dos servidores do DETRAN;

s participar, de acordo com as normas estabelecidas, das atividades de avaliagdo de desempenho
dos servidores;

e manter atualizados e organizados, de acordo com a orientacfio recebida, arquivos e bancos de
dados;

ecxecutar ou supervisionar as atividades referentes ao registro, distribuicdo, remessa e

arquivamento do expediente administrativo, de acordo com as normas estabelecidas.
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e colaborar nas atividades administrativas de apoio e controle referentes a sua area de atuacio;
redigir correspondéncia oficial, atas de reunides e outros documentos oficiais, submetendo-os &
apreciagdo superior;

e operar microcomputador, digitando documentos, utilizando programas basicos e aplicativos;

emanter registro das atividades desenvolvidas, colaborando na preparagio e elaboragio de
relatérios parciais e anuais;

e participar de estudos para a racionalizagdo de rotinas técnicas ou administrativas, bem como,
para a elaboragdo de manuais de servigo e de normas de procedimentos;

erealizar, quando solicitado, estudos, pesquisas e levantamento de dados, apresentando-os em
forma de mapas demonstrativos, graficos e textos;

e atender usudrios dos servigos do DETRAN e seus servidores, prestando informagdes, anotando
recados e indicando locais de atendimento;

e zelar pela manutengdo e conservagdio do material, dos equipamentos e do espago fisico onde
exerce suas atividades;

e realizar outras atribui¢des de nivel de complexidade compativeis com sua qualificagio;

e supervisionar os trabalhos administrativos desenvolvidos por equipamentos;

sorientar € proceder & tramitagio de processos, orgamentos, contratos e demais assuntos
administrativos, consultando documentos em arquivos e ficharios, levantando dados, efetuando
calculos e prestando informagdes, quando necessario;

sclaborar, redigir, revisar, encaminhar e digitar cartas, oficios, circulares, tabelas, graficos,
instrugdes, normas, memorandos e outros;

eclaborar, analisar e atualizar quadros demonstrativos, tabelas, graficos, efetuando calculos,
converséo de medidas, ajustamento, porcentagens e outros para efeitos comparativos;

e participar de estudos e projetos a serem elaborados ¢ desenvolvidos por técnicos na area
administrativa;

e claborar relatérios de atividades, com base em informagdes de arquivos, ficharios e outros;

e aplicar sob supervisdo e orientagio, leis, regulamentos e as referentes a administragfio geral ¢
especifica, em assuntos de pequena complexidade;

ecstudar processo de complexidade média relacionada com assuntos de cardter geral ou
especificos da reparticio, preparando expedientes que se fizerem necessarios, sob orientagfio

superior;
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e acompanhar a legislag@o geral ou especifica e a jurisprudéncia administrativa ou judiciaria que
se relacionam com o desempenho das atividades;

esefetuar servicos de controle de pessoal, tais como: preparo de documentagio para
administragdio e demissdo, registro de empregados, registro de progressdes, transferéncia,
férias, acidentes de trabalho, etc.;

e preparar os informes para a confec¢do da folha de pagamento, procedendo os calculos de
desconto;

& supervisionar, setorialmente, uso e estado do material permanente;

¢ examinar € providenciar o atendimento dos pedidos de material e respectiva documentag#o;

e determinar e aprovar a previsio do estoque de material permanente ¢ de consumo e promover,
quando autorizado, a cess#o, a troca ou a venda de material em desuso, atendidas as exigéncias
legais;

e orientar e prestar informagdes sobre especificagdes e padronizagfio de material;

srealizar quaisquer outras atividades que lhe sejam solicitadas e devidamente autorizadas pelo
chefe imediato, desde que compativeis com suas habilidades e conhecimentos;

e executar outras tarefas correlatas.

CARGO - TECNICO EM ATIVIDADE ADMINISTRATIVA =~ PROGRAMADOR DE
COMPUTADOR

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso Técnico ou Profissionalizante em Programagéo de

Computadores.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

sdesenvolver e executar programas e sistemas de informatica, estabelecendo diferentes
processos operacionais, de modo a permitir o tratamento automatico de dados;

e instalar e aplicar programas especificos do DETRAN;

sorientar ¢ controlar projetos de sistema de programacdo, envolvendo conversdo de planos de

trabalho em fluxogramas e comando de instrugdes para operagdes de computadores;
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¢ auxiliar em estudos de novos métodos de trabalho, desenvolvendo conhecimentos e aplicagdes
dos conceitos mais avangados em programagio;

e estudar os objetivos de programas, analisando as especificagdes e instrugdes recebidas, para
verificar a natureza e a fonte dos dados de entrada a serem tratados;

sclaborar diagrama de bloco dos programas e efetuar codificagdes em linguagem para
computador;

e converter os fluxogramas em linguagem de maquina, utilizando formulario de codificagio, para
posstbilitar sua compilagio;

e dirigir e efetuar a transcricio do programa em forma codificada, utilizando simbologia e
simplificando rotinas, para obter instrugdes de processamento apropriadas ao tipo de
computador empregado;

e operar computadores, elaborando e digitando textos, planilhas, designers, plantas e outros, nos
diversos ambientes e sistemas computacionais;

e operar redes intranet e internet;

¢ desempenhar atividades correlatas.

EM ATIVIDADE ADMINISTRATIVA - TECNICO-EM REDE DE

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.
NiVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso Técnico ou Profissionalizante em Gerenciamento de
Rede de Computador.

DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES:

ercalizar atividades que envolvam criagfio, execu¢io e avaliagiio de projeto de redes de
computadores;

erealizar atividades que exijam conhecimentos especificos e aprofundados de informatica e
outras de mesma natureza ¢ grau de complextdade que venham a ser determinadas pela
autoridade superior;

e instalar e montar as redes logicas, dentro do érgéo;

e realizar monitoramento de rede entre as maquinas;
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e realizar tarefas técnicas referentes ao funcionamento de equipamentos;
e auxiliar o acesso a internet e intranet;

¢ desempenhar outras atividades correlatas.

CARGO - TECNICO EM ATIVIDADE ADMINISTRATIV
CONTABILIDADE

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Curso Técnico em Contabilidade e registro profissional.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

e atividades de nivel médio, de relativa complexidade, envolvendo a execuc¢io de trabalhos
relativos aos registros inerentes a area de contabilidade da instituigio;

e elaborar empenhos de despesas € ordem bancadria, observando a classificagfio e a existéncia de
saldo das dotagdes;

e instruir processos de prestagdes de contas;

e exercer tarefas, sob orientagfo, relativas a execugfio orgamentaria;

» auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos de tomadas de contas;

¢ auxiliar no levantamento de dados para a elaboragfo de relatdrios patrimoniais;

e ¢claborar calculos em processos de despesa;

e cmitir guias de recolhimento de tributos Federais, Estaduais € Municipais;

e executar outras tarefas correlatas.

-~ AGENTE DE

CARGO - TECNICO EM ATIVIDADE DE TRAN
FISCALIZACAO DE TRANSITO

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Aprovagio no Curso de Formagio de Agente de

Fiscalizagio de Transito e Carteira Nacional de Habilitagdio, no minimo categoria “AB”.
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DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES:

sexecutar a fiscalizagio de trénsito, quando e conforme convénio firmado, como agente do
orgdo ou entidade executiva de transito ou rodoviaria (Unido, Estado ou Municipios),
concomitantemente com os demais agentes credenciados;

secxecutar a fiscalizagiio de trdnsito nas vias urbanas, lavrando autos de infragfio relativos as
competéncias dos 6rgdos ou entidades executivos de trénsito dos Estados e do Distrito Federal,
e outros casos previstos na legislagio de trénsito, aplicando as medidas administrativas
cabiveis, no exercicio regular do poder de policia de transito;

o fiscalizar veiculos utilizados na aprendizagem e nos exames de pratica de diregéo;

e efetuar a fiscalizagfo dos estabelecimentos que vendam, comprem, desmontem e/ou recuperem
veiculos;

e reter, remover ou apreender veiculos, na forma da legislagio;

e interferir sobre o uso regular da via, com medidas de seguranga, tais como: controlar, desviar,
limitar ou interromper o fluxo de veiculos sempre que, em fung8o de acidente automobilistico,
se fizer necessdrio, ou quando o interesse publico assim o determinar;

e realizar a seguranga de trénsito de autoridades, além de sua escolta, quando solicitado;

e controlar o trnsito em eventos publicos que alterem o fluxo de trénsito de veiculos e pedestres;

e realizar diligéncias administrativas e judiciais;

o fiscalizar e inspecionar as instalagdes fisicas, a documentagio e os equipamentos utilizados na
fabricago das placas e tarjetas;

o fiscalizar o desenvolvimento das atividades dos instrutores ndo vinculados;

e fiscalizar as aulas praticas e tedricas referentes a obtengfio da carteira nacional de habilitagao,
além de outros cursos e/ou aulas previstos na legislago pertinente;

e tratar com respeito e urbanidade os usudrios das vias publicas, procedendo a abordagem com os
cuidados e técnica devidos;

e cooperar € manter o espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho;

e proceder, piiblica e particularmente, de forma que dignifique a fungéo publica;

elevar ao conhecimento da autoridade superior procedimentos ou ordem que julgar irregulares
na execugio das atribui¢des do cargo;

e participar de campanhas educativas de transito;

Palicio Senador Hélio Campos
Praga do Centro Civico s/n® - CEP: 69.301-380 -Boa Vista-RR — Brasil
E-mail.:gabinete @gabgov.iT.gov.br
Fone/Fax: (95) 21217930 /21217932




GOVERNO DE RORAIMA
“Amazénia: Patriménio dos Brasileiros”

selaborar relatorio, quando solicitado pelo seu chefe imediato, sobre dados de operagdes e
fiscaliza¢@es de transito;

¢ apresentar-se ao servigo trajando uniforme especifico;

¢ executar prontamente as ordens legais emanadas pelo seu chefe imediato;

» manipular materiais, equipamentos e outros dispositivos, tais como barreiras, cavaletes e cones,
utilizados para o desempenho de suas atividades;

e operar equipamentos de comunicagio, obedecendo rigorosamente as normas sobre ¢ assunto;

e orientar a comunidade na interpretagio da legislagdo de transito;

sparticipar da realizagio de agdes conjuntas e/ou integradas, relativas a policiamento e
fiscalizagdo de trénsito;

e utilizar-se de todos os meios legais, inclusive veiculos especiais e vigilancia velada, para coibir
infra¢des previstas na legislagio de trinsito;

edirigir motocicletas e/ou outros veiculos automotores utilizados no exercicio de suas
atribuigdes;

s desenvolver outras atividades afins, especialmente as contidas no Cddigo de Trinsito Brasileiro

pertinentes a fiscalizag#o.

CARGO - TECNICO EM ATIVIDADE DE TRANSIT
VEiCULOS

PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

TORIADOR DE

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Aprovagdo no Curso de Inspecéio Veicular e Carteira

Nacional de Habilitag8o, no minimo categoria “B”.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

s consultar dados de veiculos, base local e nacional, roubo ¢ furto;

e realizar atividades de vistoria e inspegdo veicular, para fins de licenciamento e registro;

e vistoriar veiculos quanto as condigdes de conforto, higiene, seguranga, estrutura, equipamentos
obrigatérios e outros;

s vistoriar veiculos, objetivando a transferéncia de UF, de municipio e de propriedade, mudancga

de caracteristica e de categoria e demais servigos previstos em lei;
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e verificar as condigdes de trafego do veiculo, de acordo com as normas do Cédigo Brasileiro de
Transito — CTB;

s decalcar o mimero do chassi ¢ do motor, nos respectivos espagos reservados para este fim, no
laudo de inspe¢io veicular;

e conferir o laudo de inspecio técnica veicular com os dados do certificado de registro de veiculo
—CRYV;

ercalizar a inspecfo técnica veicular do veiculo em transito, visto este pertencer a outro
estado/pais; verificar a regravacio do chassi ou nimero do motor, quando necessario;

o cadastrar o lacre no registro nacional de veiculos automotores — RENAVAM;

e cxecutar atividades relativas a fixag#o das placas e dos lacres;

ecxccutar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade, associado a sua

especialidade ou ambiente.

CARGO - MOTORISTA OPERACIONAL
PADRAQ E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.
NIiVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo.

PRE-REQUISITO ESPECIFICO: Carteira Nacional de Habilitagio, no minimo categoria
CGAE!’-

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

e dirigir veiculos leves ¢ pesados (automdveis, dnibus, caminhdes, carretas e outros correlatos),
em servigos urbanos, viagens interestaduais e/ou intermunicipais, transportando pessoas e/ou
materiais;

e examinar, diariamente, as condi¢des de funcionamento do veiculo, abastecendo-o regularmente
¢ providenciando a sua manutengdo, vistoriando pneumadticos, diregdo, freios, nivel de agua ¢
4leo, bateria, radiador, combustivel, sistema elétrico e outros itens de manutencéo, para
certificar-se de suas condi¢des de funcionamento;

erecolher passageiros em lugares ¢ horas predeterminados, conduzindo-os pelos itinerarios
estabelecidos, conforme instru¢des especificas;

ercalizar viagens para outras localidades, segundo ordens superiores e atendendo as necessidades

dos servigos, de acordo com o cronograma estabelecido;
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e recolher o veiculo & garagem, quando concluido o servi¢o, comunicando, por escrito, qualquer
defeito, observando e solicitando os reparos necessdrios, para assegurar seu bom estado;

eresponsabilizar-se pela seguranga de passageiros, mediante observancia do limite de velocidade
e cuidados ao abrir e fechar as portas, nas paradas do veiculo;

ezelar pela guarda, conservagdio e limpeza de veiculo, para que seja mantido em condigdes
regulares de funcionamento;

eexecutar ou auxiliar a execugdo de tarefas relacionadas com as atividades meio e fim do 6rgio
de lotagéio, bem como, conduzir veiculos automotores operacionais (viatura, guincho e micro-
Onibus) e veiculos apreendidos nas operagdes, de transito de acordo com a legislagiio, as
normas técnicas € os regulamentos do servigo;

e participar de operagdo de transito, conforme disposto na legislagdo vigente;

e operar equipamentos especiais de remogio, tais como munck, plataformas especiais e outros;

s executar outras atividades correlatas.

CARGO — AUXILIAR TECNICO
PADRAO E REFERENCIA INICIAIS: 1-A.

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Fundamental Completo.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

ercalizar tarefas auxiliares, sob supervisdo da chefia imediata, classificando, arquivando e
registrando documentos e fichas, recebendo, estocando e fornecendo materiais, operando
equipamentos de reprodugio de documentos em geral, digitando oficios, memorandos e outros
textos,

ecxercer atribuigdes especificas de recepg¢do, atendimento e prestagio de informagdes ao
publico;

e auxiliar na elaboragfo e conferéncia de folhas de pagamento;

e fornecer material de consumo, quando requisitado;

sreceber e arrumar material em prateleiras ou armarios apropriados, de acordo com as normas e
o0s procedimentos estabelecidos;

eregistrar a entrega de material em livros proprios, fazendo conta do registro, a natureza € a

quantidade do material entregue, bem como, 2 data e a assinatura dos responsaveis;
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eefetuar levantamentos periodicos para atualizagdo das fichas de controle do material em
estoque, no almoxarifado;

e classificar, organizar e preparar expedientes, protocolando, distribuindo, fazendo anotagdes e
controle;

e manter arquivos atualizados, dispondo documentos diversos em pastas proprias;

eprotocolar documentos, mediante registro em livros prdprios, ¢ encaminha-los aos setores
competentes;

srecepcionar pessoas em antessalas de gabinete, fornecendo-lhes informagdes, orientando-as e
encaminhando-as aos setores competentes e/ou as pessoas indicadas;

eexecutar e receber ligages telefonicas, registrando os telefonemas atendidos e anotando
recados, quando for o caso;

e coletar dados diversos, consultando documentos, arquivos e ficharios, efetuando célculos, para
obter informagdes necessarias ao cumprimento da rotina administrativa;

o fazer a entrega de correspondéncia aos devidos setores ou servidores;

ereceber e emitir fax, quando solicitado;

e manter em ordem as fungdes burocréticas do setor;

e executar outras atividades correlatas.
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ANEXO IX
DESCRICAO E ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO
CARGO -BIRETOR JURIDICO

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em Direito, com certificado reconhecido
pelo MEC e registro profissional na Ordem dos Advogados do Brasil.
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

e dirigir o Departamento Juridico do DETRAN/RR, superintender e coordenar suas atividades e
orientar-lhe a atuago;

e despachar com o presidente da Autarquia e demais diretores;

e representar, judicial e extrajudicialmente, 0 DETRAN/RR junto ao Poder Judicidrio Federal,
Estadual, de qualquer instincia, Tribunais de Contas e quaisquer 6rgdos governamentais que
analisem, discutam ou julguem os interesses da Autarquia;

e elaborar, analisar e emitir parecer referente a anteprojetos de leis e outros atos normativos, de
iniciativa do Poder Executivo, pertinentes ao Departamento Estadual de Transito —
DETRAN/RR;

e apresentar as informacgdes a serem prestadas pelo diretor-presidente, relativas as medidas
impugnadoras de seus atos ou omissoes;

e desistir, transigir, acordar e firmar compromisso nas a¢des de interesse da Autarquia, de acordo
com a autotizagiio da Presidéncia do DETRAN/RR;

e promover a inscrigio e execugdo judicial da divida ativa do DETRAN, excetuadas as hipoteses
relacionadas a divida ativa do Estado de Roraima;

sassessorar o diretor-presidente do DETRAN e demais diretorias em assuntos de natureza
juridica, elaborando pareceres e estudos ou propondo normas, medidas e diretrizes;

e sugerir ao DETRAN/RR medidas de caréter juridico reclamadas pelo interesse publico;

e propor ao diretor-presidente alteragdes de leis de interesse da autarquia;

e executar outras atribui¢des correlatas.

2 CONSELTOR JURIDICO

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em Direito, com certificado reconhecido
pelo MEC e registro profissional na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.
DESCRICAO DAS ATIVIDADES:
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ecxercer as fungdes de Consultoria Juridica do DETRAN/RR; zelando pela manutengdo do
estado de direito ¢ pela obediéncia aos ditames da Constitui¢do Federal, Leis Federais,
Constituicdo Estadual e Leis Estaduats;

e preparar as informagdes e pegas processuais a serem prestadas pelo DETRAN/RR, nas medidas
judiciais impugnadoras de ato ou omissdo de diretores, relativas as fungdes do seu cargo,
preservando o interesse publico;

e preparar, privativamente, as pegas processuais de interesse do DETRAN/RR, nas agdes
judiciais, tanto no polo passivo como no polo ativo da relagéo juridico-processual;

srepresentar, judicial € extrajudicialmente, os direitos e interesses do DETRAN/RR,
promovendo a execugdo da divida ativa, excetuadas as hipoteses relacionadas 4 divida ativa do
Estado de Roraima;

e promover, dentre outras, agdes para a prote¢iio do patriménio ptiblico e social do DETRAN/RR
¢ de outros interesses pertinentes; a¢des de improbidade administrativa; habilitagdo do
DETRAN/RR como litisconsorte, assistente ou interveniente de qualquer agfio de interesse do
DETRAN/RR; agbes de reparagdo de danos causados ao patrimoénio publico da Entidade;
privativamente, a inscrigdo e cobranga judicial da divida ativa do DETRAN/RR, excetuadas as
hip6teses relacionadas a divida ativa do Estado de Roraima; agdes regressivas de ressarcimento
do patrimonio do DETRAN/RR;

e analisar, quando solicitado, a legalidade e constitucionalidade dos projetos de leis, decretos,
resolugdes ou de quaisquer outros atos normativos de interesse do DETRAN/RR;

sanalisar, quando solicitado, minutas de contratos, convénios, termos ou qualquer outro ato ou
negocio juridico a ser celebrado em nome do DETRAN/RR;

sexercer outras fungdes compativeis com a natureza ¢ finalidade institucional, bem como, as

expressamente delegadas.

D) — PRESIDENTE DA CPL

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em qualquer area, com certificado
reconhecido pelo MEC,

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

¢ assessorar a Diretoria em assuntos de competéncia de seu 6rgéo;

e representar a CPL junto a pessoas ou instituigdes publicas ou privadas;
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e cumprir e fazer cumprir a legislagdo aplicavel, este regulamento e as normas complementares
emanadas da CPL;

e convocar e presidir as reunides dos membros da CPL, com direito a voz e voto, inclusive o de
qualidade;

e coordenar e supervisionar as atividades executivas da CPL, podendo delegar competéncias;

o representar a CPL interna, externa, ativa e passivamente, no mbito de suas atribuigdes;

e exccutar o orgamento aprovado e submeter aos 6rgdos competentes a prestagéo de contas anual;

¢ comunicar a Diretoria os fatos ¢ as ocorréncias que escaparem a rotina da CPL;

e autorizar previamente as publicagdes de interesse da CPL;

e zelar pela manutengéio da ordem e da disciplina na CPL, aplicando penalidades, no ambito de
sua competéncia;

e responsabilizar-se pelo encaminhamento e execugdo das decisdes da CPL;

e organizar outros servigos que visem atender as necessidades gerais da CPL.

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em Direito ou Ciéncias Juridicas, com
certificado reconhecido peio MEC.

DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES

e coordenar, orientar ¢ supervisionar as atividades de disciplina, recebendo e apurando denincias
ou representagles sobre atos ilicitos cometidos por servidores, despachantes ou empregados de
empresas terceirizadas, concessiondrias, clinicas, centros de formagéo de condutores;

e coordenar, orientar e supervisionar as atividades de correigdio, corrigindo ou prevenindo a
ocorréncia de irregularidade ou de procedimentos administrativos em desacordo com as normas
vigentes no DETRAN;

e claborar normas orientadoras das atividades de correigéo € de disciplina;

e claborar planos de correigdes periddicas;

e promover a correigdo nas unidades do DETRAN e fiscalizagdo de terceiros credenciados;

epropor a Presidéncia a instauragio ou o arquivamento de processos administrativo-

disciplinares;
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e coordenar, orientar ¢ controlar o andamento dos processos, prazos ¢ trabalhos executados pelas
Comissdes de Sindicancia, de Processo Administrativo Disciplinar € de Correigo;

scxaminar € encaminhar & Presidéncia, para julgamento, os relatérios conclusivos elaborados
por essas comissoes, propondo as providéncias cabiveis, nos casos de penalidades disciplinares;

sanalisar e propor providéncias, nos casos de violagdo de principios éticos por servidor do
DETRAN ou por prestador de servigo a este vinculado;

sdirimir davidas quanto a adog#o de principios doutrinarios € & interpretagfo de normas técnicas
processuais aplicaveis a atuagdo do DETRAN, relativos &s sindicdncias e inquéritos
administrativos;

sfornecer aos demais Orgfos, quando solicitada, informagdes e elementos necessdrios ao
desempenho das suas fungdes;

o expedir certidGes;

edirigir, coordenar e supervisionar o exercicio das atividades especificas € genéricas das
unidades que lhes séo diretamente subordinadas;

s executar outras atividades que lhe forem incumbidas no interesse da Autarquia.

|
NiVEL DE ESCOLARIDADE: Curso Superior Completo em qualquer drea, com certificado
reconhecido pelo MEC.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

sexecutar atividades de suportes necessarios aos processos de licitagfio, contratagio de obras e
servigos, aquisi¢ido de materiais, veiculos, maquinas e equipamentos do DETRAN;

e processar ¢ julgar a habilitagfio preliminar, a inscrigdo em registro cadastral, a sua alteragfo cu
cancelamento, e as propostas, conforme disposto na legislagao;

e elaborar minutas de editais e contratos;

s estipular o prego dos editais de licitagio € seus Anexos;

e promover a divulgagio dos atos convocatorios das licitagdes;

e manter-se em permanente articulagio com as demais unidades do DETRAN, visando obter
critérios de avaliagdo de desempenho das pessoas fisicas e juridicas contratadas para estudos,

projetos, obras e servig¢os de fornecimentos;
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s autorizar a restitui¢io das garantias prestadas pelos licitantes ndo classificados nas licitagdes
promovidas pelo DETRAN;

e publicar o resultado da licitaggo;

e manter atualizado o cadastro de fornecedores e empresas de prestagéo de servigos;

e realizar das pesquisas ¢ acompanhamento dos pre¢os cadastrados;

o fazer cotagdes dos pregos relativos aos objetos a serem licitados, objetivando a definigéo da
modalidade licitatoria,

ercalizar agbes de controle, acompanhamento e arquivamento da documenta¢do exigida para
elaboracio do Cadastro de Fornecedores e suas diversificagdes;

ereceber pedidos de inscri¢io cadastral; fazer a andlise preliminar, coleta ¢ prestagdo de
subsidios para efeito de julgamento, assessor na elaboragfo do registro cadastral; e controlar
quanto ao aspecto formal, coleta e prestagdo das informagdes, para julgamento ¢ elaboragio do
Registro Cadastral e o respectivo controle;

eexecutar as atividades de pesquisa e a elaboragdo do registro de preco € o respectivo
acompanhamento;

e desempenhar outras tarefas inerentes a Lei de Licitagdes, bem como, outras correlatas.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em qualquer area, com certificado
reconhecido pelo MEC.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

e atuar na defesa dos direitos e interesses individuais e coletivos;

e tomar iniciativas para corregio de atos e omissdes, ilegais ou injustos, cometidos no dmbito do
DETRAN;

ereceber reclamacées ou dendncias que lhe forem dirigidas e encaminhd-las para a solugdo aos
érgdos competentes, para as providéncias cabiveis;

e recomendar medidas para a corregio de atos contrarios a lei ou s regras da boa administracéo,
representando, quando necessario, aos 6rgios e entidades competentes;

e garantir a todos quantos procurarem a Ouvidoria o retorno das providéncias adotadas, a partir

de sua intervengéo e dos resultados alcangados;
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egarantir a todos os demandantes um carater de discri¢do e de fidelidade ao que lhe for
transmitido;

e sugerir medidas de aprimoramento da prestagdo de servigos administrativos, com base nas
reclamagdes, dentincias e sugestdes recebidas, visando garantir que os problemas detectados
nfo se tornem objetos de repeti¢cdes continuas;

e divulgar, permanentemente, os servigos da Ouvidoria Geral do DETRAN junto ao publico, para
conhecimento, utilizagdo continuada e ciéncia dos resultados alcangados;

s promover a realizagdo de pesquisas, semindrios ¢ cursos sobre assuntos relativos ao exercicio
dos direitos e deveres do cidaddo, perante a administragdo pablica;

sorganizar ¢ manter atualizado arquivo da documentacfio relativa as denincias, queixas,
reclamacdes e sugestdes recebidas;

e desenvolver outras atividades correlatas.

CARGOQ = CHEFE DE GABINETE

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em qualquer 4rea, com certificado
reconhecido pelo MEC.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

e apoiar € assistir a Dire¢fio no desenvolvimento de suas competéncias;

e analisar expedientes e preparar encaminhamentos;

sreceber, distribuir € controlar todo o expediente e correspondéncia destinada a Diregéo;
» manter a agenda atualizada dos compromissos;

¢ atender as pessoas que procuram a Direg¢éo;

o transmitir ordens emitidas pela Direcéo;

e enviar para os setores interessados toda informagéo pertinente;

e executar outras atividades que lhe forem incumbidas, no interesse da Autarquia, pela Dire¢ao.

JRDENADOR DO RENAVAM ¢ RENAMO 1

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em qualquer area, com certificado
reconhecido pelo MEC.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:
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e coordenar e centralizar todas as informagdes ¢ solicitagdes emanadas dos diversos Estados da
Federag#o, relativas ao sistema RENAVAM;

e solicitar ao Departamento Nacional de Transito —- DENATRAN, os documentos de seguranga e
realizar o seu controle;

s acompanhar e cadastrar no sistema a marca € o modelo dos novos veiculos;

ereceber, cadastrar e controlar as informagdes relativas a Tabela de Codigo Financeiro;

e informar as diversas unidades do DETRAN as orientagdes do DENATRAN,;

s manter intercambio com 0s Coordenadores do RENAVAM dos demais Estados;

e prestar informagdes, quando solicitadas, na sua area de competéncia;

e executar outras atividades que lhes sejam inerentes.

CARGO - COORDENADOR DO RENACH

NIiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em qualquer area, com certificado
reconhecido pelo MEC.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

¢ organizagio e manuteng@o do registro nacional de carteiras de habilitagio;

o cadastramento das informagdes do candidato a habilitagdo do sistema RENACH;

¢0 registro no RENACH e a identificagfio da carteira nacional de habilitagiio expedida e da
autoridade expedidora;

» a agregacdo de todas as informagdes de cada condutor em um unico registro no RENACH;

¢ a promogdo do cadastro no RENACH das penalidades aplicadas ao condutor, nos termos do
Cddigo de Transito Brasileiro, ap6s esgotados todos os recursos interpostos pelo condutor;

sa promocio do registro no RENACH do resultado dos exames do candidato a habilitagéo
realizada pelo Orgdo executivo de trinsito, bem como, a identificacdo dos respectivos
examinadores;

e outras atividades correlatas.

CARGO - COORDENADOR DO RENAINF |

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em qualquer 4rea, com certificado
reconhecido pelo MEC.
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DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

sreceber e consistir as informacdes relativas as infragdes de transito autuadas;

efornecer aos oOrgfos autuadores os dados consistidos e atualizados de veiculos e de
proprietarios, bem como, dos condutores cadastrados em sua base de dados;

eregistrar as infraces, as multas delas decorrentes e a respectiva pontuagio em sua base de
dados;

e bloguear o licenciamento e a transferéncia dos veiculos registrados em sua base de dados que
tenham a eles vinculados débitos de multa de transito exigivel no sistema RENAINF;

earrecadar as multas de trinsito vinculadas a veiculos registrados em sua base de dados, por
meio da rede bancaria;

eregistrar e fornecer informagdes quanto ao pagamento de cada multa vinculada a veiculo
registrado em sua base de dados;

s efetuar, o repasse dos valores arrecadados de multas, mediante o pagamento dos boletos e/ou
GRU emitidos pelos o6rgfos autuadores, ou entidades por estes designadas, e manter o controle
dos valores devidos aos 6rgfios e entidades de trinsito integrantes do RENAINF;

ereceber e transmitir os arquivos de solicitagdo de rateio dos drglos autuadores, relativo as
multas pagas nos orgdos e entidades executivos de transito, para consisténcia dos valores junto
ao sistema RENAINF;

eregistrar na sua base de dados todas as informagdes recebidas e enviadas através do sistema
RENAINF;

e executar outras atividades correlatas.

RGO -'COORDENADOR DAS CIRETRANS

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Saber ler ¢ escrever. (NR)

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

ecoordenar e centralizar todas as informagdes e solicitagdes emanadas das CIRETRANS
instalados no Estado de Roraima, relativas as atividades fins do DETRAN/RR;

e controlar e cadastrar, sistematicamente, os servidores das CIRETRANS que possuem acesso
aos sistemas de gestdo de veiculos e registro de condutores;

ereceber, cadastrar e organizar as informagdes relativas as atividades das CIRETRANS;
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e informar as CIRETRANS as orienta¢des do DETRAN/RR;

e manter iterciAmbio com os Coordenadores dos sistemas RENAVAM, RENACH e RENAINF
do DETRAN/RR,;

e prestar informagdes, quando solicitadas, na sua area de competéncia,;

e executar outras atividades, inerentes ao cargo, determinadas pelo Diretor Presidente.

PRESIDENTE DA COMISSAO DE ORGANIZAGF"\O E EXECUCAO DE
|

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em qualquer area, com certificado
reconhecido pelo MEC.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

e solicitar & junta comercial a indicagdo do leiloeiro da vez;

e verificar a regularidade do procedimento administrativo;

s coordenar € supervisionar os trabalhos realizados pela comisséo de Leildo, do avaliador e do
leilogiro;

srepresentar a autoridade de transito competente na hipotese de verificagdo e/ou constatago de
eventuais irregularidades;

e avaliar veiculos;

e solicitar & Presidéncia do Detran/RR a designagdo de um avaliador junto a institui¢es publicas,
ou, na impossibilidade, a terceirizagfio do servigo, caso a comissdo nfo atenda com eficiéncia essa
demanda, para a avaliagdo dos veiculos que serdio levados a hasta publica, devendo possuir
conhecimento na area.

e articular-se com os demais 6rgios da administragdo piblica, de forma a viabilizar a realizagéo do
leildo publico;

¢ desempenhar outras atividades afins e correlatas ou determinadas pela Presidéncia do Detran/RR.

CARGO - ASSESSOR ESPECIAL t

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em qualquer 4rea, com certificado
reconhecido pelo MEC.

DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES:
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e assessorar tecnicamente o diretor presidente, sob forma de estudos, pesquisas, pareceres,
exposi¢io de motivos, andlises, interpretacfio de atos normativos;

e executar outras atividades determinadas pelo Diretor Presidente.

CARGO - GESTOR DE CONTRATOS

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em Administragéo de Empresas, ou em

Direito, ou em Ciéncias Econdmicas, ou em Ciéncias Contabeis, com certificado reconhecido

pelo MEC.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

s manter registro documental da execugéo do contrato ou do convénio;

ecxigir da empresa contratada a elaboragio de fatura compreensivel, transparente e
discriminada, indicando todos os servigos prestados e todos os encargos fiscais, trabalhistas e
previdencidrios porventura incidentes;

e anotar na fatura, caso dela ja nfo conste, o nimero do contrato principal e, se for o caso, do
ultimo termo aditivo a que se refere a cobranga;

sexigir da empresa contratada, més a més, no caso de contratos que envolvam prestacdo de mao-
de-obra: relagdo nominal de empregados, indicando atribuic¢bes, saldrio e situagéio funcional;
copia reprografica legivel das folhas de controle de frequéncia, em correspondéncia a0 més
faturado, vistadas pela chefia imediata e devidamente atestadas; relagdo dos empregados
faltosos no més, quantificando o total, em ntmero de dias, por cada empregado, ¢ informando,
ainda, quais faltaram antes e depois do fechamento da folha de pagamento; e relago dos
empregados em férias e dos que se encontram licenciados pelo INSS;

e claborar ¢ apresentar prestagdo de contas em 120 (cento ¢ vinte) dias, contados do término do
prazo contratual;

e adotar providéncias tendentes a realiza¢io de nova licitagdo ou, se for o caso, a prorrogacéo do
contrato, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias a data de seu término;

e dispor de todo o material normativo interno e, sempre que possivel, frequentar os cursos de
aperfeigoamento oferecidos pelo DETRAN;

scoordenar a execugdo fisico-financeira do Contrato ou Convénio, mediante a consulta do

objeto, prazo de execugio, responsabilidades do contratante € do contratado, valor contratado,
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Notas de Empenho — NE, Notas de Langamento — NL, Programacfio de Desembolso — PD,
Ordem Bancaria e demais condigdes;

s adotar as providéncias necessarias a corre¢do de rumo, durante a execugio, comunicando, em
tempo habil, ao superior imediato;

emedir e atestar a entrega ¢ a qualidade dos produtos, obras e servigos, em conformidade com as
especificagdes do respectivo instrumento contratual;

e informar, mensalmente, por relatério, ao superior imediato o grau de execugfo fisico-
financeira, informando também, de imediato, qualquer paralisagfio;

e solicitar encerramento do Contrato e elaborar prestagio de contas, quando aplicavel;

e acompanbhar, fiscalizando e orientando o cumprimento dos contratos ¢ convénios, controlando
os seus prazos de vigéncia ¢ de execugdo, requerendo formalmente ao setor competente, as
prorrogagdes e aditivos necessarios, devidamente justificados;

e notificar, formalmente, a contratada ou o convenente, nos casos de descumprimentos de
clausulas contratuais, para apresentar justificativa, sob pena de aplicagio das penalidades
legais;

e diligenciar e zelar pela fiel execugfio do objeto contratado, com vistas a salvaguardar os
interesses do DETRAN, bem como, observar o estrito cumprimento da legislagdo que
regulamenta a matcria;

s executar outras atividades correlatas.

C ¥~ CHEFE DE DIVISAO

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo.

DESCRICAQO DAS ATRIBUICOES:

e supervisionar, coordenar, controlar, avaliar e aprovar as atividades de recursos humanos,

financeira, contabil, orcamentaria e de receitas, de atendimento ao publico, de transportes, de
servicos gerais, protocolo, limpeza, conservagfio, portaria, vigilancia, bem como, aquisi¢io de
bens e materiais de consumo;

e supervisionar, coordenar, controlar, avaliar e aprovar as atividades de controle patrimonial;

e supervisionar, coordenar, controlar, avaliar e aprovar as atividades de apoio as atividades meio

das CIRETRANS;
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s planejar, controlar, coordenar, avaliar e fiscalizar as atividades de registro e licenciamento de
veiculos, de habilitagio de condutores, de apreensdio de veiculos e documentos, de infrag8es de
transito, de registro de centros de formagdo de condutores e instrutores autbnomos;

e controlar a atuacio dos despachantes;

e planejar, controlar, coordenar, avaliar as atividades de projetos € eventos, visando 4 educagio
para o transito ¢ transporte escolar, de engenharia de trinsito, de estatistica, de obras e servigos
de trénsito, de construgéio e reformas prediais, bem como as atividades de processamento de

dados;

s executar outras atividades correlatas.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Saber ler e escrever. (NR)

DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES:

e organizar, controlar e avahar a execugio das atividades de registro e licenciamento de veiculos;

eorganizar, controlar e avaliar a execucio das atividades de registro de habilitagdio de
condutores;

srealizar atividades administrativas internas;

esupervisionar as atividades que funcionam sob sua jurisdigdio, sendo suas atividades
desenvolvidas em conjunto com a Presidéncia do DETRAN/RR;

s executar outras atividades correlatas.

CARGO - CHEFE DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO |

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em Comunicacio Social, com certificado
reconhecido pelo MEC.

DESCRICAQO DAS ATRIBUICOES:

splanejar, promover, coordenar e executar as atividades de comunicagéio social, no &mbito do
DETRAN, observada a politica pertinente adotada pelo Governo do Estado;
eacompanhar o noticidrio das principais publicacdes da imprensa e identificar, selecionar e

difundir as matérias de nteresse do DETRAN;
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eapurar ¢ selecionar maténas e notictosos gerados no dmbito do DETRAN, com vistas a sua
redagfo, edi¢io e difusdo;

e definir ¢ encaminhar & Geréncia de Tecnologia da Informagdo dados da Autarquia que serdo
inseridos na rede mundial de computadores;

e identificar e analisar as tendéncias da opinido publica sobre a atuagiio da Autarquia;

erealizar contatos da Autarquia com os veiculos de comunicagio;

e manter arquivo de matérta jornalistica de interesse da Autarquia;

e manter cadastro atualizado de autoridades de 6rgdos do Governo Estadual, de outras entidades
publicas ou privadas e de orgdos ligados 4 imprensa;

e realizar, acompanhar e controlar a divulgagdo de informagdes e temas relativos & Autarquia;

e interagir com a diretoria para defmir a publicidade a ser utilizada na programagio da Autarquia;

e receber sugestfes, questionamentos, criticas, elogios, deniincias de usuarios, ¢ providenciar as
medidas e respostas;

e claborar, ouvindo os diversos setores da Autarquia, ¢ promover a divulgacio dos boletins
internos;

e opinar nos processos de contratagio e/ou despesas referentes a publicagoes;

edirigir, coordenar e supervisionar o exercicio das atividades especificas e genéricas das
unidades que lhes so diretamente subordinadas;

e executar outras atividades que lhe forem incumbidas no interesse da Autarquia.

FE DO CONTROLE INTERNO :

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Superior Completo em Ciéncias Econdmicas, ou Ciéncias

Contabeis, ou Administragiio de Empresas ou Direito, com certificado reconhecido pelo MEC.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

erealizar a fiscalizag8io orgamentdria, financeira, patrimonial e operactonal do DETRAN quanto
a legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e publicidade, exercida em todos os
niveis, inclusive pelo acompanhamento da execucfio de projetos e atividades e da
movimentacio de recursos;

sprestar informagdes solicitadas sobre fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria,

operacional e patrimonial resultante de auditorias ¢ inspegbes realizadas nos exercicios

Paldcio Senador Hélio Campos
Praga do Centro Civico s/n° - CEP: 69.301-380 -Boa Vista-RR — Brasil
E-mail.:gabincte @gabgov.rr.gov.br
Fone/Fax: (95) 21217930 /21217932



GOVERNO DE RORAIMA
“Amazbnia: Patrimbnio dos Brasileiros™

financeiros de sua gestdio ou de gestdes anteriores, com a finalidade de atender diligéncia do
Tribunal de Contas do Estado de Roraima — TCE/RR;

s estabelecer prazo para que o setor auditado ou inspecionado adote as providéncias necessarias
ao exato cumprimento da lei, se verificada a ilegalidade, propondo a sustagfio da execugfo da
despesa, se néo atendido o relatado pelo Controle Interno;

e avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execugéo dos programas de
trabalho e do or¢amento do DETRAN;

scomprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo
or¢amentaria, financeira ¢ patrimonial da administra¢o, bem como, da aplicagiio de recursos
publicos;

erealizar a fiscalizacio da aplica¢io de quaisquer recursos repassados ac Estado ou repassado
pela Unidio, mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres;

e emitir pareceres e relatérios;

e controlar o cumprimento dos prazos constitucionais para apresentagdio ao TCE das prestagdes
de contas anuais ¢ mensais do ordenador de despesa do DETRAN, arquivando, para controle,
os protocolos de entrega e numero de autuagio processual do TCE;

e acompanhar e controlar o cumprimento das determina¢Ges expedidas pelo Tribunal de Contas,
nos acorddos das prestagdes de contas anuais;

e alertar, formalmente, a Diretoria para que instaure tomadas de contas especiais, sempre que
houver conhecimento de qualquer das ocorréncias: de desfalque, pagamento indevido ou desvio
de dinheiro, bens ou valores publicos, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
antieconémico de que resulte dano ao erario e omissdo no dever de prestar contas, da nio
comprovacio da aplicagiio dos recursos repassados pela Unido ou repassado ao Estado,
mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres;

scxaminar as contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiro, bens e valores
publicos e as contas daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra trregularidade que
resulte prejuizo ao erario publico;

e comunicar, tempestivamente, a Diretoria sobre toda ¢ qualquer irregularidade ou ilegalidade
que vier ao conhecimento desse controle para que, junto aoc TCE, tome as providéncias que

julgar necessarias;
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eanalisar a prestagdo de contas, mensal e anualmente, do DETRAN e remeté-la, no prazo
constitucional, ao TCE e & Controladoria Geral do Estado - CGE;

e coordenar e controlar o atendimento, no 4mbito das diligéncias do TCE, CGE e demais orgéos
de controle externo e interno;

e observar as normas de conduta estabelecidas no seu codigo de ética, conjunto de principios e
preceitos minimos que norteiam os servigos de controladoria;

* examinar os atos de admisso de pessoal, a qualquer titulo, inclusive as nomeagdes para cargo
de provimento em comissao;

e examinar as concessdes de aposentadorias e pensdes;

e avaliar a adequagio € eficiéncia dos controles e dos meios utilizados para a proteciio dos ativos,
comprovando, se necessario, a sua existéncia real;

savaliar os sistemas estabelecidos, normas, procedimentos, estruturas organizacionais quanto a
aspectos de eficiéncia, efetividade, qualidade e seguranga, para assegurar a observincia das
politicas, metas, planos, leis e regulamentos e sua efetiva utilizagio, inclusive, prevenindo ou
revelando erros ou fraudes;

e claborar relatdrios, estatisticas e estudos referentes as atividades da Unidade;

e desempenhar outras atribui¢Ses tipicas da Unidade, delegadas pela autoridade superior ou

contidas em normas.

RGO - ASSISTENTE TECNICO

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo.
DESCRICAQ DAS ATRIBUICOES:

e prestar apoio técnico-administrativo, dentro da sua 4rea de atuagio;

s claborar, emitir, conferir e arquivar formuldrios, documentos, oficios, planilhas e relatérios
administrativos ou técnicos;

® operar equipamentos de fotocopias, fax e impressoras;

e manter o setor abastecido de materiais de expediente necessarios ao andamento das tarefas;

eatender e fazer as liga¢Ges telefonicas do setor;

ereceber e distribuir a correspondéncia do setor;

e preparar € enviar a correspondéncia do setor;

e manter os arquivos do setor atualizados e organizados;
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* preparar, conferir e enviar documentos diversos;
o realizar atividades especificas do setor em que est4 alocado;

e realizar outras atividades correlatas & funggo, de acordo com as determinagdes de seu superior.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Médio Completo

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:

sreceber ligagBes telefonicas destinadas a seu departamento, filtrando os assuntos e
encaminhando a ligagdo, conforme a disponibilidade da pessoa procurada, dando a solugio
mais apropriada em cada caso;

» fazer ligagBes externas e internas, transferindo a ligagéo para o solicitante ou transmitindo o
recado, quando necessario;

* preparar correspondéncias, tabelas, comunicados e outros documentos, bem como, providenciar
a reprodugio e circulagfio dos mesmos;

sorganizar e manter registros da agenda, dispondo horarios de reunifes e avisando as pessoas
participantes previamente sobre datas e horarios;

s atender ac publico interno e externo, identificando os visitantes e os assuntos a serem tratados,
para o encaminhamento aos respectivos setores do DETRAN;

eabrir correspondéncias internas e externas, verificando os destinatdrios e providenciando a
entrega aos respectivos destinatdrios, em tempo habil;

s organizar e manter o arquivo do Departamento, para a guarda de documentos e facilidade de
consulta;

sexecutar outras atividades correlatas.
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RORATMA '

Coanazonia: Patruudnio dos Brasibepros™
ASBSFMAL FlA
LEGISLATIVA,
DE RORAIMA

LEI N° 1.169, DE 23 DE MARCO DE 2017.

Altera e acrescenta dispositivos da Lei n°® 828, de 24
de novembro de 2011, que dispde sobre a
reestruturacio e reorganizacio do Plano de Carreira,
Cargos e Remuneragdo dos Servidores do
Departamento Estadual de Transito do Estado de
Roraima, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, no uso de suas atribuigdes
legais, faz saber que o Plenario aprovou ¢ ¢le, Deputado Jalser Renier Padilha, nos termos
do §8° do art. 43 da Constituicdo Estadual, promulga as partes vetadas pela Governadora do

Estado e rejeitadas pela Assembleia Legislativa a presente Lei:

Art. 1° Os dispositivos normativos constantes do art. 50 e 54 da Lei n° 828, alterado

pela Lei n® 1.164, bem como o art. 20 desta Lei, passam a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 1°aart. 18 [..]

Art. 19....]
Arts. 48 e 49 [...]

Art. 50. Fica instituida para os ocupantes do cargo de técnico em
atividade de transito, com area de atuagdo em agente de fiscalizagdo de
transito, vistoriador de veiculos e motorista operacional, bem como
para aqueles que exercem a funglo gratificada de examinador de
trinsito, a gratificagio por desgaste fisico ¢ mental de, no minimo, 30%
(trinta por cento), sobre a qual incidira contribuigdo previdencidria,

(AC)
Paragrafo unico. A gratificagdo a que se refere o capur deste artigo
serd concedida mensalmente tendo como base o vencimento inicial do
B cargo de Técnico em Atividade de Trénsito — Agente de Fiscalizagdo

de Trénsito do DETRAN/RR. (AC)
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Arts. 51 a531...]

Art. 54. O tempo de servi¢o exercido pelos servidores, na qualidade de
temporarios, que desempenharam suas fun¢des no dambito do
DETRAN-RR, no periodo de 1° de junho de 2011 a (6 de junho de
2015, sera contado para efeito de progressdes horizontal ¢ vertical,

automaticamente. (AC)

Arts. 55 a 57 [...]

Art. 20. Adita-se art. 58, incisos de [ a lll e §§ de 1° a 3° na Lei n.° 828,
de 24 de novembro de 2011 com as seguintes redagdes:

Art. 58. O servidor efetivo que exerce suas fungdes a interesse da
Administra¢do Publica, em Municipios do interior do Estado de
Roraima, fard jus a uma verba indenizatoria mensal de interiorizacdo,
conforme os seguintes percentuais: (AC)
[ — 10% (dez por cento) incidente sobre 0 vencimento basico para os
servidores que exercem suas fungdes nos municipios localizados até
100 km de distancia do municipio de Boa Vista;
II - 15% (quinze por cento) incidente sobre o vencimento basico para
os servidores que exercem suas fungdes nos municipios localizados
entre 101 km e 200 km de distdncia do municipio de Boa Vista; e
[II - 20% (vinte por cento) incidente sobre o vencimento bésico para
os servidores que exercem suas fungdes nos municipios localizados a
mais de 200 km de distancia do municipio de Boa Vista.
§1°. No caso de criagfo de novos Municipios, o servidor efetivo fara
jus a verba indenizatoria de interiorizagdo no percentual do municipio
do qual o novo se originou.
§2°. Os efeitos pecuniarios do Adicional de Interiorizagdo cessardo

quando o servidor for removido para a Capital do Estado.
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§3°. Nas hipoteses de nomeacgdo para cargo em Comissdo ou
designagdo para fungfio de confianga, ou em caso de remogdo, a
extingdo da vantagem deve ser automatica, devendo o servidor efetuar

novo requerimento para usufruir do beneficio na nova lotagéo.

Arts.21a25[..]

Art. 2° As partes ora promulgadas entram em vigor na data de sua publicagdo.
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