GOVERND DE RORAIMA
"Amazonia: Patriménio dos Brasileiros™

LEI N 1261 DE 02 DE ABRIL DE 2018.

Altera a Lei 1.160/2016, dispde sobre a
revisio geral anual das remuneracies,
dos proventos e das pensies dos
servidores ativos, inativos e pensionistas
da Assembleia Legislativa do Estado de
Roraima e cria e extingue cargos ¢ da
outras providéncias.

A GOVERNADORA DO ESTADO DE RORAIMA

Fago saber que a Assembleia Legislativa aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Em cumprimento ao disposto no art. 37, X, da Constitui¢iio da Republica de 1988,
no art. 20-C da Constitui¢do do Estado de Roraima, e no art. 55, § 2° da Lei n” 1.160, de 29 de
dezembro de 2016, e suas alteragdes. fica concedida a revisdo geral anual de 2,5% (dois virgula
cinco por cento) das remuneragdes, dos proventos ¢ das pensdes dos servidores pablicos ativos,

inativos e pensionistas da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima. para o exercicio de 2018.

Art. 2° O art. 1° da Lei 1.160/2016, e suas alteragdes, passa a vigorar com a seguinte
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§ 3% As disposigdes desta Lei ndo se aplicam ao c¢argo de Procurador da Assembie,
Legislativa, cuja carreira serd regida pela Resolugdo Legislativa 0132017, de 18
outubro de 2017, e suas alteragaes.
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Art. 3" O art. 76 da Lei 1.160/2016, ¢ suas alteragdes, passa a vigorar com a segui

redagdo:
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I = 2° Turno: das 12h30 as 18h30, sendo 6 (seis) horas ininterruptas, com carga
hordria de 30 (trinta) horas semanais;
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Art. 4° Os anexos L 1L IV, V, VI, VIl e V1II da Lei n” 1.160/2016, e suas alteragdes, passam
a vigorar, respectivamente. com os quantitativos. os valores ¢ as descrigdes que integram os
anexos 1. I1, 111, TV, V, VI e VIl da presente Lei.

Art. 5" As despesas decorrentes da execugfio desta Lei correrfio 4 conta dos recursos
orcamentirios da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima, fixados anualmente. conforme

Legislagio pertinente.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicaglio, com efeitos financeiros a partir de

| de marco de 2018, revogando-se as disposigdes em contrério,

7

bril de 2018
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ANEXO I - CARGOS E VAGAS DE NIVEL SUPERIOR DO QUADRO DE PESSOAL

EFETIVO.

(ALTERA O ANEXO I DA LEI N” 1.160, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2016, E SUAS
ALTERACOES).

VAGA
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ALE/NS

Administrador

ALE/NS

Administrador Legislativo

ALE/NS

Analista Ambiental

ALE/NS

Analista de Sistemas
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ALE/NS

Assessor Téenico Legislativo

ALE/NS

Assistente Social

ALE/NS

Biblioteconomista

ALE/NS

Contador

ALE/NS

Economista

ALE/NS

Enfermeiro

ALE/NS

Engenheiro Civil

ALE/NS

Engenheiro Elétrico

ALE/NS

Gestor Pablico

ALE/MNS

Jornalista

ALE/NS

Médico Cardiologista

ALE/NS

Médico Clinico Geral

ALE/NS

Pedagogo

ALE/NS

Psicologo

ALE/NS

Publicitario

ALE/NS

Relagdes Publicas e Cerimonial

ALE/NS

Revisor

ALE/NS

Secretario Executivo Bilingue (Espanhol)

ALE/NS

Secretario Executivo Bilingue (Inglés)

ALE/NS

Tradutor (Espanhol)

ALE/NS

Tradutor (Francés)

Tradutor (Inglés)

ALE/NS
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ANEXO 11 - CARGOS E VAGAS DE NIVEL MEDIO DO QUADRO DE PESSOAL

EFETIVO.
(ALTERA O ANEXO 11 DA LEI N° 1160, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2016, E SUAS
ALTERACOES).
o —) =
2 T 25
3 0 3
2 0 2
Repérter Cinematogrifico 0 0 0
| 0 1
| 0 I
ALENM | Taquigrafo 7 3 10
ALENM | Técnico em Contabilidade 0 0 0
ALE/NM | Téenico em Edificagdes I 0 1
ALE/NM | Téenico em Enfermagem 2 0 2
ALE/NM | Téenico em Informatica 2 0 2
ALE/NM | Técnico em Manutengio 0 0 0
ALE/NM | Téenico em Seguranga do Trabalho 0 0 | .“ |
— (7 7 I S
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ANEXO I = VENCIMENTOS INICIAIS DO QUADRO DE PESSOAL EFETIVO, EM

2018,
(ALTERA O ANEXO IV DA LEI N° 1.160, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2016, E SUAS
ALTERACOES).
ALE/NS A-l RS 6.231.29
ALENM A-l RS 3.298 .96
ALE/NF Al RS 2.099.30
- Palicio Senador Hélio Campuos ]
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ANEXO IV = RESUMO DO QUADRO DE PESSOAL EFETIVO.
(ALTERA O ANEXO V DA LEI N" 1,160, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2016, E SUAS

Praca do Centro Civico £0° - CEP: 69.301-380 <Boa Vista-RR - Brasil
Fone/Fax; (95) 21217930/ 21217932

ALTERACOES).
' _ VAGA PROVIDA | VAGA DESPROVIDA TOTAL
ALE/NS 35 13 48
ALENM 21 26 47
ALE/NF I8 | 00 8
___TOTAL L ! 39 113
Palicio Senador Hélio Campos
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ANEXO V - TABELA DE VENCIMENTOS E PROGRESSOES DOS CARGOS DO
QUADRO DE PESSOAL EFETIVO, EM 2018.

(ALTERA O ANEXO VI DA LEI N° 1.160, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2016, E SUAS
ALTERACOES).

6.231.29

B 7.539.87

10.035,56| 11.039,12 12.143,03| 13.357.33

16.162.37| 17.778.61 | 1955647 21.512,12| 23.663,33
3.29896| 3.628.86. 3.991,75| 4.39092| 4.830,01
531302| 584432 6.42875| 7.071.62| 7.778,79
8.556.66| 941233| 10353.56, 11.38892| 1252781
209930 230923| 2.540,15] 2.794.17| 3.073.59
338095 3.719.04| 4.09094 450004, 4.950,04
544505| 398955 658851 724736 797209
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ANEXO VI - DESCRICAO DOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR DO QUADRO DE

PESSOAL EFETIVO
(ALTERA O ANEXO VII DA LEI N° 1,160, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2016, E SUAS
ALTERACOES),
CARGO: ADMINISTRADOR
NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A | PADRAO: | 1

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar ¢ executar agdes
relativas a planejamento estratégico. gestdo de pessoas, gestiio do conhecimento, gestio de
organizagdo, sistemas ¢ métodos, gestdo da informagiio ¢ documentagiio, gestio orgamentaria,
gestdio financeira, gestlio de material e patriminio e gestio de servigos gerais, no dmbito da
ALE-RR ou do interesse desta; elaborar textos, assessorar ¢ executar outras tarefas de mesma
natureza ¢ nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional,

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduaclio de nivel superior em Administragdo fornecido por instituigio de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagiio € comprovagio de registro no Orgio fiscalizador do
exercicio profissional.

1IV0 ]

T NIVEL: ALE/NS CLASSE: A PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Plancjar, coordenar ¢ executar agdes
relativas & gestiio das atividades legislativas; elaborar planos de aglio que visem a participagio
popular nas esferas da ALE-RR: elaborar ¢ redigir textos normativos ¢ proposiges: executar |
outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade no dmbito da ALE-RR.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de |
graduagdo de nivel superior em Administragio Legislativa fornecido por instituigdo de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo ¢ comprovagio de registro no fn‘gﬁﬂi,
fiscalizador do exercicio profissional.

§ CARGO: ANALISTA AMBIENTAL

NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A | PADRAO: |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Plancjar, coordenar ¢ executar agdes
relativas ao diagnostico ambiental, avaliag@o de riscos e de impactos ambientais, ordenamento
territorial, monitoramento ¢ controle ambiental, conforme legislagio vigente. no ambito da
ALE-RR ou do interesse desta, bem como executar outras tarefas de mesma natureza e nivel
de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagfio de nivel superior em Agronomia, Ciéncias Biologicas, Feologia, Gestdo em Meio
Aml}icnlc ou Engcnh&rin Florestal fornecido por instituigiio de ensino superior reconhecida

—————————— ——
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~ NIVEL: ALE/NS _—T CLASSE PADRAO: 1
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar ¢ executar trabalhos de

implantagfio ¢ alteraglio de sistemas de processamento de dados, programaglio, desenvolvimento
de software ¢ aplicativos, suporte, administragio e geréncia de redes locais ¢ banco de dados no
ambito da ALE-RR ou do interesse desta.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de conclusdo do
curso de Andlise de Sistemas ou habilitagiio legal equivalente fornecido por instituigiio de ensino
superior reconhecida pelo Conselho Estadual de Educagiio, pelo Ministério da Educag@io ou pelos
seus respectivos Sistemas de Ensino, ¢ comprovagio de registro no orglo fiscalizador do
exercicio profissional, se houver. '

'ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO

CLASSE A r PADRAO: |
I}ESCHICIU SUMARIA DAS ATIVIDADES: Elaborar proposigdes em geral, emendas,
relatérios e pareceres legislativos, estudos, textos ¢ pesquisas: secretariar as Comissdes
Permanentes, Especiais ¢ Temporirias, assessorar os deputados, os gabinetes, as liderangas de
partido, os blocos partidirios ¢ as unidades da ALE-RR nos aspectos de mérito, téenica
legislativa e outros pertinentes & sua drea de atuagdo: executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional
REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagiio de nivel superior em qualquer drea de formagdo fornecido por instituigio de ensino
superior reconhecida pelo Ministério da Educagio.

3 CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

NIVEL: ALE/NS CLASSE: A '. PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Plancjar, coordenar ¢ executar agdes relativas &
assisténcia social prestada aos servidores. visando a promogdo e 4 melhoria das condigdes de
trabalho ¢ da qualidade de vida; elaborar relatorios, bem como tratar de outros assuntos correlatos
de mesma natureza ¢ nivel de complexidade do interesse da ALE-RR.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagdio de nivel superior em Servigo Social fomecido por instituigho de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdio e comprovagiio de registro no drglio fiscalizador do
exercicio profissional,

L (&

0: BIBLIOTECONOMISTA =
NIVEL: ALE/NS CLASSE: A | PADRAO: |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar. coordenar ¢ executar atividades de
selegio, classificagfio. registro, guarda ¢ conservagio do acervo, desenvolvendo sistemas de
catalogago, classificagho, referéncia, conservagio, armazenamento ¢ recuperaglo; prestar
assessoramento na elaboraclio de editais de licitaglio sobre assuntos referentes 4 sua drea de
atuacdo no dmbito da ALE-RR ou do interesse desta.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduacgiio de nivel superior em Biblioteconomia fornecido por instituigho de ensino superior
reconhecida pelo Minisiéno da Educagio e comprovagio de registro no Orglo fiscalizador do
exercicio profissional. Lo
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i CARGO: CONTADOR | |
NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A | PADRAO: |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Plancjar, coordenar ¢ exceutar agdes relativas a
contabilidade pablica, apurando os resultados necessirios ao controle da situagiio orgamentaria,
financeira, contibil ¢ patrimonial; fazer andlise. pareceres ¢ recomendagbes necessdrios d
instrugdo dos processos de prestagio de contas mensais ¢ anuais dos ordenadores de despesas:
examinar o plano de contas e registro dos fatos da gestlio orgamentaria, financeira ¢ patrimonial da
instituigiio; prestar assessoramento na elaboragdo da proposta orgamentiria no dmbito da ALE-RR
ou do interesse desta.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduaglio de nivel superior em Ciéncias Contdbeis fornecido por instituigio de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagiio e comprovaglo de registro no drgho fiscalizador do
exercicio profissional.

[.= _.i _- o E - 8 OMISTA
NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A [ PADRAO: |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar ¢ executar agdes relativas
a estudos ¢ andlises, incluindo elaboragdo de relatdrios de natureza econdmica, financeira ¢
administrativa; prestar assessoramento na elaboragiio de editais de licitagio sobre assuntos
referentes 4 sua drea de atuagio na ALE-RR.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagiio de nivel superior em Ciéncias Economicas fornecido por instituigio de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educag@io e comprovaglo de registro no orglo fiscalizador do
exercicio profissional.

[

NIVEL: ALE/NS CLASSE: A ] PADRAO: | !
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar atividades de
enfermagem visando promover a melhoria das condigdes de sande dos servidores ¢ parlamentares
da ALE-RR.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de |
graduagdo de nivel superior em Enfermagem fommecido por instituiglo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo e comprovaglo de registro no orgio fiscalizador do
exercicio profissional,

L el CARGO: ENGENHEIRO CIVIL
NIVEL: ALE/NS CLASSE: A 1 PADRAO: |
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Desenvolver atividades inerentes 4 sua

formagdo profissional nas dreas de projeto e construglio: elaborar reladrios, pareceres. laudos
periciais, planilha de detalhamento de servigos, orgamentos & memoriais deseritivos de obras e
outros servigos que requeirnm conhecimentos especializados na drea de engenharia civil; proceder
4 andlise ¢ prestar esclarecimentos técnicos na elaboragiio de editais ¢ contratos referentes a
servigos de engenharia civil no imbito da ALE-RR. |
REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduacdo de nivel superior em Engenharia Civil fornecido por instituigdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo ¢ comprovaglio de registro no orgido fiscalizador do

exercicio profissional.
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CARGO: ENGENHEIRO ELETRICO

NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A i PADRAO: |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Inspecionar servigos elétricos, eletronicos e de
telecomunicacdes; analisar e corrigir a instalagdo e configuragio de sistemas ¢ equipamentos,
executando testes e ensaios; planejar, projetar e especificar sistemas ¢ equipamentos elétricos,
eletronicos e de telecomunicagdes e elaborar sua documentagio técnica:  coordenar
empreendimentos ¢ estudar processos elétricos, eletronicos e de telecomunicagdes: elaborar
relatorios. pareceres, laudos periciais, planilha de detalhamento de servigos. orgamentos € memoriais
descritivos de obras e outros servicos que requeiram conhecimentos especializados na area de
engenharia elétrica; proceder 4 andlise e prestar esclarecimentos téenicos na elaboraglio de editais ¢
contratos referentes a servigos de engenharia elétrica no dmbito da ALE-RR ¢ executar outras
- atividades correlatas ao cargo.

| REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de graduagdio
de nivel superior em Engenharia Elétrica fornecido por institui¢io de ensino superior reconhecida
pelo Ministério da Educagdo e comprovagio de registro no orglo fiscalizador do exercicio
| profissional.

E CARGO: GESTOR PUBLICO

NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A . PADRAO: |
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar as atividades de diagnostico,
formulagdo. planejamento, implementagfio e avaliagio de politicas publicas no dmbito da ALE-RR
ou do interesse desta: prestar assessoramento na elaboragdo de projetos que contemplem
estratégias eficazes de administragio, propondo alternativas ¢ dimensionando riscos para
otimizagdo de resultados; conhecer e utilizar teorias contdbeis, financeiras e orgamentarias, de
modo a assessorar os diversos orgdos da ALE-RR, buscando a minimizagio de riscos econdmicos
e promogdo do desenvolvimento: fornecer laudos téenicos e pareceres no assessoramento ao
planejamento e gerenciamento publicos: executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional. ;
REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduaciio de nivel superior em Gestdo Publica fornecido por instituigio de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo ¢ comprovago de registro no orglo fiscalizador do
exercicio profissional.

CARGO: JORNALISTA
~ NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A | PADRAO: |
"DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Realizar as atividades de comunicagio social
da instituigdo, fazendo cumprir os recursos e técnicas de comunicagdo ¢ divulgagio de
informagdes de cardter interno e institucional, de acordo com as politicas e diretrizes previamente
elaboradas no planejamento estratégico da drea de comunicaglio; assessorar nas atividades de
comunicagdo, de acordo com as estratégias ¢ politicas definidas pela instituigdo; projetar e
promover a imagem institucional para o publico externo e interno; efetuar o tratamento das
informagdes institucionais, planejando e elaborando junto com os publicitarios ¢ com as agéncias
de publicidade as campanhas publicitirias; recolher, redigir, registrar mediante imagens ¢ sons,
interpretar e organizar informagdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e
comentando os acontecimentos: selecionar, preparar ¢ revisar as matérias jornalisticas a serem
divulgadas nos meios de comunicagio: organizar e coordenar entrevistas: apresentar programas de
ridio e televisdo; ancorar os programas, noticiar fatos, ler textos ¢ entrevistar pessoas; assessorar
as diretorias, coordenadorias e demais setores nos assuntos inerentes as suas atribuicess
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assessoria de imprensa em todos as atividades de comunicaglio institucional no tocante ao
contetdo editorial e de plasticidade das produgdes exibido pela TV ALE e veiculado pela Radio ¢
Web: atuar na divulgagiio dos eventos, na gravagio, transmissdo e exibi¢io de sesses. reunides.
audiéncias publicas e outras atividades legislativas, institucionais ou de interesse publico a
divulgagiio jornalistica; promover a manutengéio da comunicagdo atualizada no Portal da ALE-RR:
atuar na manutencdo ¢ atualizagio de banco de dados com imagens ¢ fotos de interesse
institucional; elaborar textos e executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.
REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagdo de nivel superior em Comunicagéo Social, com habilita¢do em Jornalismo, fornecido
por instituigio de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagiio ¢ comprovagdo de
registro no orgio fiscalizador do exercicio profissional.

CARGO: MEDICO CARDIOLOGISTA i
NIVEL: ALE/NS ] CLASSE: A | PADRAO: | |
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar, coordenar e executar uuudadcs‘
relativas 4 assisténcia a saide na drea de cardiologia; proceder a exames em pacientes; realizar
diagnosticos de natureza cardiologica; requisitar e interpretar exames complementares dos
servidores e parlamentares da ALE-RR. _
REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagdio de nivel superior em Medicina, com especializagio em Cardiologia, fornecido por
instituigio de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educago e comprovagio de registro
| no orgdo fiscalizador do exercicio profissional.

: CARGO: MEDICO CLINICO GERAL

NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A ' PADRAO: I
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar. coordenar e executar “atividades
relativas & assisténcia & satde na drea de clinica geral: proceder a exames em pacientes; realizar
diugnéstim:-, e lruwmemm clinicns ¢ de natureza pml" ldtica; requisitar ¢ interpretar exames

REQUISITO PARA ﬂ PRDV[MFWTG* Dip]f.rma dl:\-lddmﬂl‘ltf: registrado de curso de
graduacdo de nivel superior em Medicina fornecido por instituigdo de ensino superior reconhecida
pelo Ministério da Educaglo ¢ comprovagio de registro no orgho fiscalizador do exercicio
profissional.

CARGO: PEDAGOGO |
NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Planejar. coordenar e execular programas
educacionais no dmbito da ALE-RR; elaborar textos ¢ executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional. ;
REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de |
eraduaciio de nivel superior em Pedagogia fornecido por instituigdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo.

Palacio Senador Hélio Campos 17
Praga do Centro Civieo s - CEP: 69, 301-380 -Boa Vista-RR — Brusil =
Fone/Fux: (95) 21217930 1 21217932



GOVERNO DE RORAIMA
“Amazdnia: Patrimdnio dos Brasilelras”

CARGO: PSICOLOGO |

NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A l PADRAO: |
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Plancjar. coordenar e executar aghes
relacionadas 4 pericia psicologica, assisténcia psicologica ¢ 4 saide ocupacional: elaborar textos e
executar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade associadas ao ambiente
_organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagdo de nivel superior em Psicologia fornecido por instituigio de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagiio ¢ comprovagio de registro no orgio fiscalizador do
exercicio profissional.

CARGO: PUBLICITARIO

’ NIVEL: ALE/NS ‘ CLASSE: A | PADRAO: I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Plancjar, coordenar ¢ executar atividades
relativas a campanhas publicitarias: criar, realizar ¢ divulgar campanhas e pegas publicitirias.
procurando a melhor forma de apresentar um produto ou servigo publico interno ¢ externo; atuar
na elaboracio de estratégias e inovagdes na area de comunicagdo, visando obter melhoramentos
na relagio de empresas e instituigdes com a sociedade; pesquisar o perfil do publico-alvo,
levantando dados necessdrios para orientar as campanhas publicitirias: fazer a arte de embalagens
¢ de identidade corporativa; escolher a abordagem e os meios de comunicagiio mais adequados as
campanhas; criar 0s textos e as imagens ¢ acompanhar sua produgdo; fazer novas pesquisas para
avaliar o impacto das campanhas publicitarias: efetuar o tratamento das informagdes
institucionais; assessorar os trabalhos de comunicaglio visual, visando o melhor retorno da
divulgacdo e fixagiio da imagem da instituigdio; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel
de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagio de nivel superior em Comunicagio Social, com habilitagio em Publicidade.
Propaganda ou Marketing, fornecido por instituigio de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educagio e comprovagio de registro no orgdo fiscalizador do exercicio
_profissional.

[ CARGO: RELACOES PUBLICAS E CERIMONIAL

- NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A | PADRAO: |

' DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Plancjar, coordenar ¢ executar atividades
relativas a relagdes pablicas ¢ cerimonial; criar e manter canais de relacionamentos com o
pablico externo: prestar assessoria de relagdes publicas. infraestrutura e logistica em eventos
institucionais: acompanhar eventos promovidos por terceiros onde haja representagio da
instituigdo: propor agdes de integragdio ¢ relacionamento do piblico interno; elaborar textos e
executar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade associadas ao ambiente

| organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagdo de nivel superior em Comunicagdo Social. com habilitagdo em Relagdes Publicas,
fornecido por instituigio de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagio ¢
comprovagio de registro no érgfo fiscalizador do exercicio profissional.
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CARGO: REVISOR

NIVEL: ALE/NS ] CLASSE: A | PADRAO: |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Plancjar, coordenar ¢ executar atividades
relativas & analise, revisio e adequacdo gramatical e de estilo dos textos técnicos, administrativos.
| legislativos ¢ outras produgdes; elaborar textos ¢ executar outras tarefas de mesma natureza ¢
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de |
graduacdio de nivel superior em Letras, com habilitagdo em Linguas Estrangeiras ou Portuguesa,
fornecido por instituigio de ensino superior reconhecida pelo Minisiério da Educagdo.

CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO BILINGUE (ESPANHOL) J_

NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A . PADRAO: |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Exccutar farefas ¢ atividades relativas &
anotagio, redagdo, digitagiio e organizacdo de documentos, procedendo de acordo com normas
especificas para assegurar e facilitar o fluxo de trabalhos administrativos: atuar na tradugdo de
textos em lingua espanhola; elaborar textos e executar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional. |

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduacgiio de nivel superior em Secretariado Executivo, com habilitagdo em Espanhol, forecido
por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagio e comprovagio de
registro no Grgdo fiscalizador do exercicio profissional.

CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO BILINGUE (INGLES)

NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A | PADRAO: |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas ¢ atividades relativas &
anotagdo, redagdio, digitagdo e organizagio de documentos, procedendo de acordo com normas
especificas para assegurar e facilitar o fluxo de trabalhos administrativos: atuar na tradugio de
textos em lingua inglesa; elaborar textos e executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduaciio de nivel superior em Secretariado Executivo. com habilitagiio em Inglés, fornecido por
institui¢dio de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagio ¢ comprovagio de registro
| no orgdo fiscalizador do exercicio profissional.

CARGO: TRADUTOR (ESPANHOL)

I NIVEL: ALE/NS | CLASSE:A | | PADRAO: |
DE‘ECRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas e atividades relativas a

tradugdio, anotagio, redacio ¢ digitagdo de textos e documentos em lingua espanhola: atuar como

intérprete em visitas oficiais ou em qualquer ocasido, no ambito da ALE-RR ou do interesse desta:

elaborar textos e executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de

graduacio de nivel superior em Letras, com habilitagdo em Espanhol, fornecido por instituigio de

ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagio,
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CARGO: TRADUTOR (FRANCES)

| NIVEL: ALENS | CLASSE: A | PADRAO: | |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas ¢ atividades relativas a
traducdo, anotacdo, redagiio e digitagio de textos ¢ documentos em lingua francesa: atuar
como intérprete em visitas oficiais ou em qualguer ocasifio, no dmbito da ALE-RR ou do
interesse desta; elaborar textos e executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduagio de nivel superior em Letras, com habilitagio em Francés, fornecido por instituigio
de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagiio.

CARGO: TRADUTOR (INGLES)

NIVEL: ALE/NS | CLASSE: A | PADRAO: |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES: Executar tarefas e atividades relativas 4
tradugdo, anotagio, redagiio e digitagio de textos e documentos em lingua inglesa; atuar como
intérprete em visitas oficiais ou em qualquer ocasido, no dmbito da ALE-RR ou do interesse
desta; elaborar textos ¢ executar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

REQUISITO PARA O PROVIMENTO: Diploma devidamente registrado de curso de
graduaciio de nivel superior em Letras ou em Tradutor Intérprete. ambos com habilitagdo em
Inglés. fornecido por instituigiio de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagéo.
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